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QUYETDINH
V/v phin cdng nhiQm vB Hieu tru0ng, Ph6 HiQu tru0ng

Nim hoc 2023- 2024

HIEU TRIIONG TRI'ONG THPT M6NG DIJONG

Cdn c* Ludt Gido duc tA UtZOtltgAt4, ngdy 14 thdng 6 ndm 2019;

Cdn c* Th6ng tu sii j2/2020/TT-BGDDT cfia BQ trudng BQ Gido duc vd Ddo
tqo, ngdy t5 thdng 09 ndm 2020 vi viQc Ban hdnh Diiu l€ trudng trung hec co s6,
trudng trung hoc ph6 th6ng vd trudng trung h7c phii th6ng c6 nhiiu ciip h7c;

Cdn c* cdc Quyiit dinh cila Gidm diic. Sd Gitio duc vd Ddo tqo tinh Quang
Ninh v€ vi€c b6 nhigm Higu trudng vd b6 nhiQm cdc Ph6 HiQu truong trudng
THPT M6ng Dwtng.

QUYfTD[NH:
Didu l. Quydn hgn, tr6ch nhiQm cta l6nh tl4o trudng

- ThUc hiQn cric nQi dung quy dinh t?i Lu{t Gi6o dUc; Nehi dinh 24AID-CP
ngiry 23l3l2O2l ; ThOng it sO 32|\O2O/TT-BGDDT

- HiQu trudng quan lj, iti6u hanh vd chiu tr6ch nhiQm trudc Girim <t6c Sd
GDDT vd tru6c ph6p lu{t rrd toe,n bQ c6c ho4t dQng cta trudng TI-IPT M6ng
Duong.

- HiQu truong ph6n c6ng cho c6c Ph6 HiQu truong girip Hi6u tru0ng quan ly,
chi dao, xti ly thucrng xuy6n c6c c6ng viQc trong linh vgc chuydn m6n, nghiQp vp,
c6c ho4t d6ng cria nhir trudng.

- C6c ph6 HiQu truOng thay m[t HiQu tru&ng qu6n 11f, chi d4o vir chiu tr6ch
nhiQm tru6c HiQu trunng, tru6c ph6p luft v€ cric quyet dinh cta minh, nhirng c6ng
viQc thuQc linh vuc php tr6ch vd ho4t dQng duqc HiQu truOng ph6n c6ng. PhOi hqp
voi c6c Ph6 hiQu trudng tl6,thgc hiQn c6c nhiem vu c6 li€n quan. 86o crio HiQu
truOng kC hopch tri€n khai k6t qui cric nhiQm vq dugc ph6n c6ng.

- Khi HiQu trudng v6ng mpt, Ph6 Hi6u trudng dugc u! quydn thay mdt
HiQu tru&ng di€u hdnh todn bQ c6ng viQc cria HiQu trudng vd chiu trrich nhiQm
nhu Higu tru&ng.

Didu 2. Phin c6ng nhiQm vg cg th6 cria HiQu tru&ng vir c6c Ph6 HiQu tru<rng.

1. HiQu tru&ng

1.1. Quan lf vd di6u hanh mgi ho4t dQng girio dpc cira nhd truong; Chiu
tr6ch nhiQm tru6c lSnh d4o Sd GDDT v6 todn bO cric ho4t dQng girio dr,rc cria nhd



trudng. Chi dao thgc hiQn c6c phong triro thi dua, c6c cugc v{n dQng cria ngirnh;
c6ng t6c phdng chr5ng tham nhtng; c6ng t6c thUc hdnh tii5t kiem ch6ng l6ng phi;
c6ng khai; c6ng t6c thanh tla, ki6m tra nQi bQ trudng hqc.

1.2. T6 chric chi d4o tri6n khai quSn triCt c6c chri truong cria Dang, Nhd
,i

nu6c vir c6c cdp toi c6n bQ gi6o vi6n, nh6n vi€n, hgc sinh trong nhd trudrng;

1.3. Tryc ti6p chi tlpo, qu6,n lf vd gi6i quy.5t mgt sti c6ng viQc chinh nhu sau:

a) Chiu tr6ch nhiem v6 c6ng tric tdi chinh, kt5 hoach, ti5 chfc nh6n su, x6y dpg
b0 m6y; quy ho4ch, UOI auOng crin b0 chir chtit, xay dpg dQi ngfi c5t crin cta nhd

tu&g; ld cht tai khodn cira Nhd ffihg;
b) Cht tich.HQi d6ng Truong, HQi d6ng khoa hgc, HQi d6ng thi dua, khen

thu&ng, kj luft a6i vOi gi6o vi6n, nh6n vi6n, hoc sinh; Trudng ban quan tri ph6n

m6m s6 <liQn tri; tri6n khai trao d6i vdn bin tliQn tri tr6n hQ thi5ng th6ng tin vd qui,n

li hanh chinh c6p tinh;

c) Chi d4o c6c t6 chric, doan th€ ho4t dQng theo nhiQm vg, chtic ning; Chi
tl4o cdng tric ki6m tra, gi6m s6t ho4t tlQng su ph4m girio vi6n, c6ng t6c ki6m tra n6i
b6 trudrng hgc; Thgc hiQn n6n n6p kf cuong cria Ngdnh, don vi, Quy tic img xu,

Quy ch6 ldm viQc;

d) Chi <lao c6ng t6c ttrffi gi6 xi5p lo4i vi6n chric, <ilffi gi6 gi6o vi6n theo
ChuAn, chi d4o thgc hign c6c nQi dung c6ng khai theo quy dinh; b6o c6o <I6nh giri
c6n bQ vi6n chfc ngudi lao dQng theo ndm hoc;

e) T6 chric quan lf c6c ho4t tlQng thinh giang, tham quan hoc tap trai nghiQm

cta gi6o vi6n;

h) Phg tr6ch c6ng t6c phiii hqp vdi c6c t6 chric: C6ng dodn, Ban dai diQn

Cha me hqc sinh.

k) Tr.uc tii5p ky duyQt k6 ho4ch cta c6c t6 chtc doan th6; ki5 hoach gi6o duc
cria nhir *drg; c6c vdn ban grii lSnh d4o ngd,nh, c6c ban ngimh ttoan th6 xd hQi

kh6c li6n quan d6n hoat dQng nhd truong; tr.uc ti6p ky, ki6m tra h6 so hgc b4 hgc
sinh .

i) XAy dpg ki5 ho4ch phrit tri€n nhd trudng, t6 chric thyc hiQn kii ho4ch
nhiem vu nim hgc, b6o c6o, drinh gi6 ki5t qu6 v6i c6p tr6n.

n) Phu tr6ch c6ng t6c tuy6n dqng gi6o vi6n, nh6n vi6n, kli kiit c6c hqp d6ng
lao dQng, ti6p nhan vd ct, di€u dQng girio vi6n tli c6ng t6c theo quy6t dlnh cira
ngdnh.

m) Chiu tr6ch nhiQm thgc hiQn cric ch6 d0 chinh s6ch di5i v6i crin bQ girio
vi6n nhdn vi6n vd hgc sinh, thgc hiQn quy chti dAn chri trong co quan, t6 chric c6c
hoat dOng xd hOi h6a gi6o dpc.

. o) Ld ngudi ph6t ng6nvd cung c6p th6ng tin chinh thric cho c6c co quan
truy6n th6ng; Sinh ho4t v6i T6 tg nhi6n; Chi dao cdc ho4t dQng t6 v5n phdng li6n
quan d6n linh vtrc phg tr6ch.



p) Chi dao c6ng t6c bi m{t nhd nu6c li€n quan t16n chi dqo cria S0 GD vd
Ddo tqo.

q) Gi6i quytit c6c vdn ban thuQc phdng TCCB-QLCL li6n quan d6n bi6n chi5,

KHTC, Thanh tra.

2. Ph6 HiQu tru&ng : Tir ThiNgoan

2.l.Chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu truOng vir brio crio SO GDDT vd: x6y d1mg,
tri6n khai k5 hoqch, b6o c6o c6c nQi dung li€n quan d6n chi d4o cria vin phong sd;

2.2.Tryc tiiip chi d4o, qu6,n lf vA gi6i qry6t -6t s6 cdng viQc chinh nhu sau:

a) Quin lf nQi dung website, fanpage, c6c ho4t d6ng truy6n th6ng cira nhd
trudng;

b) PhU tr6ch c6ng tric c6i c6ch hanh chinh, vQ sinh an todn thgc phAm, chi
dpo c6c ho4t dQng lao dQng, vQ sinh truong lop;

c) Quan lj vd theo ddi phong trdo thi dua, ph6i hqp vcri C6ng doirn qu6n lf
thiSng k6, t6ng hqp c6c d6 tdi"sring ki6n kinh nghiQm, nghiOn ctu khoa hoc cria gi6o
vi6n .T6 chtc thdm dinh, tri6n khai c6c dC tdi s6ng ki6n kinh nghiQm, nghiOn criu
khoa hgc cria gi6o vi6n;

d) Phq tr6ch ho4t dQng cria Doan thanh ni€n; chiu tr6ch nhiQm v€ c6ng t6c
Girio dgc chinh trf, c6ng t6c quan lf hgc sinh, viQc thgc hiQn nQi quy, quy dlnh cria
gi6o vi6n vd hgc sinh, c6ng tric tuy6n truy€n girio dgc Phrip luQt trong gi6o vi6n vir
hgc sinh; phdng ch6ng ma tiry, t9 nan, b4o lgc hgc ducrng; C6ng t6c Ph6p chi5;

c6rrg t6c phdng ch6ng ch6y n6; Quan lj cric ho4t dQng ngo4i kh6a, hopt dQng cta
T6 tu v6n tam li cho hgc sinh vir ho4t dQng cta ciic cdu 14c bQ trong nhd trudng
li6n quan d6n vdn ho6,vdn nghQ, th6 duc th6 thao.

e) Php tr5ch, quan lf co sd vQt ch6t, thi6t bi, tei san trong nhd trudng theo
dung qui dfnh hiQn hanh.

- XAy dpg qui chiS bio qu6n co sd vQt ch6t phdng hec; tr.uc titip thpc hiQn

viQc ban giao co s0 vQt ch6t cho cric l6p.

- Xdy dgng k6 hoach st dgng co s& vQt ch6t vi quy ch5 qlan li tiri srin cria
nhd trudng, x6y dpg k6 ho4ch mua sdm sria chfta co sd vQt chat, thiCt bi day hqc
phqc vq circ ho4t dQng gi6o dgc trong nhd trudng;. Tritin khai, gi6m srit viQc thgc
hiQn Quy ch6 sri dUng khai th6c trang thi6t bi vd b6o quan tii sin c6ng trong nhir

truong

g) Phu tr6ch c6ng tdc y t6 truong hgc theo hu6ng din tqi th6ng tu Sil:
|3120161TTLT-BYT-BGDET ngay 12 thdng 5 ndm 2016 Th6ng tu liAn fich quy
dinh vi c6ng tdc y d tuudng hqc; khim sric kh6e dinh k, cho c6n bQ girio vi€n
nhdn vi6n vd hgc sinh; phdng chiing dich bQnh, phong ch6ng tQ nqn x6 hQi trong
trudng hgc, cdng tric an todn trudng hgc; phdng ch6y chta ch6y; chi d4o lgc lugng
dAn qu6n tr,r vQ, b6o vQ, phdng ch6ng thi6n tai;

" h). PhU tr6ch T6 x5 hQi vd sinh ho4t chuy6n m6n cing t6 xd hQi; titlp nhan,
tri6n khai thUc hiQn nhiQm vU theo vdn bin chi d4o cria 36 GD&DT thuQc v6n

,(:,phong sd , c6c cdp v6 nhirng nQi dung c6ng viQc iluo. c giao. Thay mpt Hi6u tru&ng



diAu hanh, girip HiQu tru&ng giii quyiit nt irng c6ng viQc, kf duyQt c6c ho4t dgng

li6n quan d6n vdn phdng sd vir c6c vdn b6n grii b6o c6o c6p tr6n thuQc linh Wc php

tr6ch khi dugc Higu trudng uj' quy6n; Chiu trrich nhiQm ph6t ng6n v6i c6c co quan

truydn th6ng vO cric linh vgc phr,r tr6ch khi dugc hiQu trudng iy quy6n, ddng thdi
chiu trrich nhiQm ctng HiQu truo'ng trong c6ng t6c quin lj nhi truong trusc lenh
dqo Sd GD&DT vd UBND thdnh ph6.

k) Tham gia quan lf, tri,5n khai c6c ho4t dQng d4y th6m hqc th6m.

n) Chi d4o nhiQm vp t6 vdn phdng li6n quan d6n finh vgc phu tr6ch

2.3. Hoan thdnh c6c nhiQm vq kh6c khi dugc HiQu trudng phdn c6ng

3. Ph6 HiQu tru&ng : Nguy6n Thii Quing
2.l.Chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu trudng vd b6o c6o Sd GDDT vA: x6y d1mg,

tri6n khai k6 ho4ch, b6o c6o c6c nQi dung 1i6n quan di5n chi dpo cria d6n phdng
Girio duc ph6 th6ng; phdng Gi6o duc thulng xuy€n vi phdng TCCB-QLCL;

2.2.Tryc ti5p chi dao, qu6n ly vd gi6i quyi5t mEt sti c6ng viQc chinh nhu sau:

a) Chiu tr6ch nhiQm xdy dpg vd t6 chric thgc hiQn kii hoach gi6o dsc cira
nhd trudng theo chuong.trinh gi6o duc ph6 th6ng. Phl5i hqrp vdi gia dinh hgc.sinh,
t6 chric c6 nhAn trong t6 chtc c6c ho4t tlQng gi6o dgc; ki6m tra girim s6t ti6n dQ

thUc hiQn k6 ho4ch c6c hoqt dQng chuy6n m6n theo chuong gi6o dUc THPT cria
nhd trudng; phg tr6ch c6c ho4t tl$ng b6i du0ng hgc sinh gi6i vd phq d?o hgc sinh
y9u,t6m; PhU trrffi ph6n c6ng giang day vir sdp x6p thdi kh6a bi€u; Ki6m tra, k1i

s6 dAu bdi hang tuan; kf duyQt kO ho4ch cria td chuy€n m6n , (f x6c nhQn gid day
cta gi6o vi6n.

b) T6 chuc chi d4o c6c hoat dQng chuyEn m6n vd AOi mOi phuong phrip
giang day, kI thu{t dpy hqc tich cgc, d4y hgc tich hqp, c6c ho4t d6ng gi6o dpc ti6p
cQn chuong trinh gi66 dpc ph6 th6ng 2018;

c) Chi <I4o c6ng t5c su dsng trang thi6t bi day hqc c6c phdng thi nghiQm
thuc hdnh: Tin, lil, H6a, Sinh; CN. Qu6n lj hQ th6ng phSn m6m sO alCn tri, cfp
nhat dt li6u theo nQi dung dugc phAn c6ng: th6ng tin hgc sinh, c6p nhit dft lieu
th6ng tin nhi truong, trich xu6t luu trt s6 ggi t€n vd ghi di6m, hgc b4.

d) Xdy dpg vd tri6n khai cric nQi dung b6i du0ng girio vi6n; T6 chric c6Lc

hQi thi Gi6o vi6n d4y gi6i; Phu tr6ch c6ng t6c kiiSm tra nQi bQ, ki6m tra c6c ho4t
dQng su ph4m gi6o vi€n, ki6m tra dffi giri gi6o vi6n;

, .g) PhU trdch c6ng.tdc kh6o thi: X6y. drmg.ngdn hang dC; T6 chric thqc hiQn
ki6m tra di+ ki, theo k6 hopch; (DuyQt OC, in OC, phdn c6ng gi6o vi6n coi, ch6m,
t6ng hgp k6t quA, brlo c6o); t6 chric c6c kj, ki6m tra s6t h4ch ki6n thric hgc sinh
theo dinh hudne Ihi'TNTFIPT vi tuy6n sinh dai hgc; crlc cuQc thi thdnh lap cric dOi
tuy6n thi chgn hgc sinh gi6i c6c c6p.

h) Phg tr6ch c6ng t6c tuy6n sinh vdo l0 vir chi d4o c6ng t6c d6ng ki dU thi
TNTI{PT, x6t tuyi5n d4i hgc, luu tra criu, b6o c6o ki5t qu6 thi TNT}IPT; Chi d4o
thgc hiQn c6c ho4t dQng d6m b6o ch6t luqng gi6o dpc , drffi gi6 vi kir5m dinh ch6t
lugng girio dgc theo quy dinh cria BQ Girlo dqc vd Ddo t4o.



. k) Tham gia quan l1i, tri€n khai c6c hoqt dQng d4y th6m, hgc th6m, phu tr6ch
TO cOng ngh€ thOng tin, website vdr c6c ho4t dQng img dgng CNTI, gi6o {rc STEM,
nghi€n ciru KHKT trong Nhd truong; XAy dpg tri6n khai k6 hoach gi6o duc huong
nghiQp, ho4t tlQng tr6i nghiQm sang t4o vd d4y hgc tr6i nghiQm;

n) Phq tr6ch tr5 tg nhi6n vd sinh ho4t chuy6n m6n cirng t6 tU nhi6n, phg tr6ch
vd chi d4o ho4t dQng cria t6 Vin phdng li6n quan d6n fnh vgc phg tr6ch.

. -.r .l
m) Ti6p nhan, tri6n khai thuc hiQn nhiem vg theo vin ban chi dpo cira Sd

GD&DT,.c6c dcm vi kh6c vA ntrimg n6i dung c6ng viQc dugc giao; Thay m4t HiQu
tru&ng di6u hanh, giirp HiQu trudng gi6i quy6t nhirng c6ng viqc, ky duyet c6c ho?t
dQng chuyCn m6n, nghiQp vp cta crin bQ, gi6o vi6n vh c6c v6n ban giri b6o c6o c6p
tr6n thuQc linh vgc phg tr6ch khi dugc HiQu trudng uf quyAn; Chiu tr6ch nhiQm
phrit ng6n vcri.c6c.co quan truyAn th6ng vA c6c linh Wc phu tr6ch khi du-o.c hiQu

trudng ty quy6n tl6ng thoi chiu tr6ch nhiQm ctng HiQu tru&ng trong c6ng tric qu6n
lf nhd truong tru6c l6nh d4o Sd GDDT vd LIBND thdnh pht5.

k) Truong ban vi su ti6n b0 cria phg nft vd binh ddng gi6i

D PhU trrich c6ng tric chuyen dOi si5.

3. Chi dao x6y dpg k6 hoach vri b6o c6o c6c nQi dung li6n quan tl6n phdng
TCCB-QLCL 1i6n quan d6n linh vgc phg tr6ch ; phdng Gi6o dsc ph6 th6ng; phdng
gi6o dqc thudng xuy6n

4. Hoan thdnh c6c nhiQm vU kh6c khi du-o. c HiQu tru0ng ph6n c6ng

Didu 3. HiQu lr;c thi hirnh

. Quyiit rllnh ndy c6 hiQu lgc thi hdnh ki5 tt ngay kf vd thay thii c6c quytit e6f,
v6 viQc phAn c6ng tr6ch nhiQm cria l6nh d4o tn/opg tru6c tlAy.

C6n b6, vi6n chr?c, nguoi lao tl6ng cta don vj chlu tr6rch nhiQm thi hdnh
quy6t d!nh ndy./.

Nai nhQn:
- Nhu Di6u 3;
- S0GD&DT QuangNinh;
- Kho b4c nhd nudc TP Cdm Phd;
- Ph6 HT;
- C6ng tloan, Dodn TN, TTND;
- CB, GV, NV;
- LrruVP./.
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