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QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thude thAm quyén gidi quyét
cua trueong THPT Mong Duong

HIEU TRUONG TRUONG THPT MONG DUONG

Cdn cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém

sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Nghz dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 cua Chinh phu vé sira doi,
bo sung mét 56 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cw Nghz dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mét so dzeu cua cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cur Quyet dinh s6 292//0D-BGDDT ngay 16/1/2024 cia Bé Gido duc va Pao
tao vé viéc céng bo thii tuc hanh chinh mdi ban _hanh va thu tuc hanh chinh duoc thay
thé linh viee Gido duc va Pao tao thude hé thong gido duc quoc déan thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua Bo Gido duc va Dao tao;

Can cu Quyet dinh sO 455/QD UBND ngay 05/02/2024 cia Uy ban nhén dén
tinh ban hanh Ke hoach kzem sodt thu tuc hanh chinh tinh Quang Ninh nam 2024,

Can cik K¢é hoach s6 505/KH-SGDDBT ngay 21/02/2024 ciia Sé Gido duc va Pao
tao ban hanh Ké hoach kiém sodt thii tuc hanh chinh ndm 2024 cia 8¢ Gido duc va Pao
tao Quang Ninh,

Xét dé nghi cua bo phan Van phong truong THPT Méng Duong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh Thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cua truong THPT Mong Duong(cd thii tuc kém theo).

Piéu 2. Céc can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng va cac td chic, ca
nhan c¢6 lién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki./.
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a. Trinh tw thuc hién

Bude 1: Hoc sinh hoic cha me hoc sinh ndp don xin xdc nhén két qua hoc tép tai van
phong nha truong.

Buée 2: Can bo tiép nhan kiém tra noi dung don, ra phiéu hen tra két qua.

Buée 3: Ping hen hoc sinh 1ién hé can bd phu trach nhan két qua.

b. Thoi gian thue hién: 03 ngay ké tir khi tiép nhan yéu cau.

4. Thii tuc s6 4: chuyén truong

a. Trinh tu thuc hién

Buwée 1: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp hd so theo qui dinh tai vdn phong nha
truong.

Budc 2: Nhan vién van thu kiém tra hd so hop 1é cdp nhat vao sb chuyén di, cap gidy
gi6i thiéu dén S& GD&DT (trudong hop xin chuyén ra ngoai tinh) va trudng chuyén dén.
Buwde 3: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp hd so hoc ba tai S& GD&PT tai Khu hanh
chinh céng tinh Quang Ninh (truong hop xin chuyén ra ngoai tinh).

Buwde 4: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp hd so tai noi chuyén dén dé duoc nhap
hoc.

b. Thoi gian thuc hién

Viéc chuyén truong duge thuc hién khi két thic hoc ky I cua ndm hoc hoac trong
thoi gian hé trude khi khai giang nim hoc méi. Trudong hop ngoai 1& vé thoi gian do
Giam ddc S& Gido duc va Dio tao noi dén xem xét, quyét dinh.

5. Thi tuc 5: Tiép nhén hoc sinh chuyén truong

a. Trinh tu thuc hién

Buée 1: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh nop hd so tai vin phong truong.
Hb so gdm co:

- Pon xin chuyén truong do cha hoic me hodc ngudi giam ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chimg nhan tring tuyén vao 10 (cong lap).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do S& GD&DT noi di cép (trudong hop xin chuyén
dén tir tinh, thanh phé khéc).

- Gidy ching nhan tam trd dai han hodc quyét dinh didu dong cong tac cua cha
hodc me hodc ngudi gidm ho tai noi s& chuyén dén véi nhitng hoc sinh chuyén cu tra
dén tir tinh, thanh phé khac.

Buée 2: Nhan vién vin thu tiép nhén kiém tra hd so

- Hb so hop 1&: Cap nhét sb chuyén dén va bio céo Hiéu trudng sip xép 16p hoc
cho hoc sinh, cép gidy gidi thiéu vao 16p cho hoc sinh.

-Hb so chua hop 1&: Hudng dan cha me hoc sinh tiép tuc hoan thanh ho so.

b. Thoi gian thuc hién:

Viéc chuyén trudmg duge thue hién khi két thuc hoc ky I cia nam hoc hodc trong
thoi gian hé trude khi khai giang ndm hoc méi. Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do
Gidm dbc S¢ Gido duc va Do tao noi dén xem xét, quyét dinh.



6. Thu tuc 6: Xac nhan hoc sinh dang hoc tai truwong
a. Trinh tu thuc hién
Buéc 1: Hoc sinh c¢6 nhu cdu x4c nhan dang theo hoc tai truong ndp don tai van phong
truong.
Buéc 2: Can bd phu trach kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.
Buée 3: Pung hen hoc sinh lién hé vin phong dé nhan két qua
b. Thoi gian thuc hién:

01 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhén don yéu cau.
7. Thi tuc 7: Phic khéo bai thi tuyén sinh vao 10 va thi TN THPT
a. Trinh tw thuc hién
Buée 1: Hoc sinh ¢6 nhu ciu phic khéo bai thi ndp don cho can bg phu trach vin
phong truong.
Buée 2: Can bd phu trach kiém tra ndi dung don, nhan gidy hen tra két qué khi c6 thong
béo két qua cia S& GD&DT.
b. Thoi gian thuc hién:

Cén cir thong bao S& Giao duc va Pao tao Quang Ninh.
8. Thu tuc 8: Xin hoc lai
a. Trinh tu thuc hién
Bude 1: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp hd so tai vin phong truong.
Hb so gdm co:

- Pon xin hoc lai tai truong.

- Hoc ba cua 16p hoac cép da hoc (ban chinh)

- Bang t6t nghiép ctia cip hoc dudi (ban cong chimg)

- Gidy xé4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap hanh chinh
sach va phap luat cua Nha nudec.

- Truong hop xin hoc lai tai truong ci:

Hiéu truéng nha trudng cho phép nhap hoc sau khi di kiém tra hé so.
- Truong hop xin hoc lai tai truong khac
Hb so bb sung va tha tuc thuc hién nhu dbi véi hoc sinh chuyén truong.

- Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cip THPT:

Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén
hoac xét tuyén cua hoc sinh trude khi nghi hoc.
Bude 2: Can b phu trach kiém tra noi dung don va hd so

- HO0 so hop 1&: Cép nhat sb chuyén dén va bao cdo Hiéu trudng sap xép 16p hoc
cho hoc sinh, cip gidy gidi thiéu vao 1ép cho hoc sinh.

- H6 so chua hop 1é: Hudng dan cha me hoc sinh tiép tuc hoan thanh hé so.

b. Thoi gian thwe hién:

- Viée xin hoc lai dugce thyc hién trong thoi gian he trudc khi khai giang ndim hoc méi.




