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QUYET DINH
VA viQc ban hinh quy ch5 t6 chric vi holt tlQng
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CQNG HOA XA ngr CHU NGHiA VrET NAM
DQc lip - Tg do - Hgnh phric

Cdm Phd, ngdy l2 thdng 10 ndm 2022

UOT.IG

HIEU TRTIONG TRT.IONG THPT MONG DIIONG

Cdn c* NShi dinh sii ZINO-C|'ngay 23/3/2021 NShi dinh ryy dinh quan ly trong
co sd gido dqrc mim non vd co sd gido dtlc phd th6ng c6ng lQp;

Cdn c* diiu l€ trudng THCS, trudng THPT vd trudng ph6 th6ng c6 nhiiu
cdp h7c ban hdnh kim theo Th6ng tu tii SztzOzOtft-BGD&DT ngdy t5 thdng 9
ndm 2020 cila 86 trudng 86 Gido dttc vd Ddo tqo quy dinh nhi€m vu vd quyin hqn
ch*c ndng b0 mdy trudng hpc;

Cdn c* Th6ng tu sii 1l/2020 .TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bq Gido d4c vd
Ddo tqo (GDDT) hffing din tharc hiQn din chu trong hoqt dQng cua co sd gido d4c
c6ng lip;

Cdn ct Th6ng tu l6/2017/TT- TT-BGD&DT ngdy l2 thdng 7 ndm 2017 cila
BQ trudng Bp Gido duc vd Ddo tqo Huctng ddn kJtung vi tri vigc ldm vd dinh milrc
s6 luong ngudi ldm vi€c trong co so gido d4c phd th6ng c6ng lQp;

Cdn c* str thdng nhtit cita todn the HOi ngh! nhd gido, cdn bQ qudn $,, ngudi
lao dpng trudng THPT M6ng Duong ngdy 07 thdng 10 ndm 2022;

QUYtTD[NH:
Didu 1: Ban hirnh kdm theo quy5t Ainn ndy b6n quy ch6 t6 chric vd hoat tl6ng

cta trudng THPT M6ng Duong nim hgc 2022-2023.

Di6u 2: Quyiit <tinh ndy c6 hiQu lgc k5 tu ngey ky. Mqi quy dinh tru6c day
tr6i voi quy tfinh ndy d6u bi bai b6.

Didu 3: Todn th6 C6n bQ, viOn chric, lao dQng hqp d6ng trudng THPT M6ng
Duong thi hdnh quy6t Ai* tray.

Duong Thi Bich Mai



ceNG HoA xA ngr cntr xcuia VIET NAM

DQc lip - Tg do - H4nh phric

QUY CHE

T6 CHI.IC, HOAT DQNG CUA TRIJONG THPT MONG DIIONG
(Ban hdnh kdm theo Quydt dinh |?4/QD-THPTMD ngdy t2 thdng I0 ndm 2022

cfia Hi€u trudng trudng THPT M6ng Dtong )

Chucrng I
NHING QUYEINH CHUNG

Ei6u 1. Phgm vi di6u chinh

Quy chii niry quy dinh nhiQm vq, chric ning cria c6c c6 nh6n, c6c t6 chric,

cric b0 phin trong trudng THPT M6ng Duong khi thi henh nhiQm vg, c6ng vg,
trong quan h€ xd hQi; trrich nhigm cria c6n bQ, vi6n chtc, trong viQc thqc hi6n chfc
tr6ch nhiQm vr,r dugc phAn c6ng.

Ei6u 2. o6i tuqng tlidu chinh

C6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n truong THPT M6ng Duong.

Di6u 3. Mgc tlich

1. Quy tlinh cu ttr6 vA nllQm vq vd ph4m vi tr6ch nhiQm cira c6n bQ, girio
vi6n, nh6n vi6n, c6c t6 chuy6n m6n vd hgc sinh trong nhh trudng.

2. Th6ng ntr6t ve quy ch6 ld,rn viQc, -6i q.r* hQ vd sg phi5i hqrp ch4t ch6 c6

hiQu qu6 trong vipc thlrc hi6n c6c nhiQm vp dugc phAn c6ng.

3. XAy dpg ttrOi aoan kt5t nh6t tri, cQng d6ng tr6ch nhiQm tl6 thUc hiQn t& c6c

nhiQm vu theo phuong chdm *dAn Ui6t, aan ban, dan hm, dan ki6m tra". Phrit huy
quyAn hm chri, huy dQng ti6m ndng tri tuQ cta CB, GV, NV vh hgc sinh trong nhir

truong de g6p phAn xdy dpg nA n6p, trAt t.u, ry cuong vir ph6t fi6n sg nghiQp gi6o

dgc cria nhd trudng theo tluong l6i, chri truong cria Dang vd ph6p luft cria Nhir nu6c.

Di6u 4. Nguy6n tic
1. Dam b6o nguy6n t6c tAp trung d6n cht trong hoat d6ng cria c6c t6 chfc

trong nhir trudng vir ph6t huy vai trd cira c6c doirn th6 trong nhe truong.

2. Thgc hi6n Quy ctrl5 tam viQc trong nhd trudng pht hq,p Hiiin phrip vd ph6p
luflt, quy6n ph6i di d6i voi nghia vr,r vd tnich nhiQm, ddn chri ph6i gin liAn v6i kli
luf! kj cuong.

3. Thgc hiQn Quy ctr6 tam viQc tr6n tinh thin tg gi6c, s6ng tao, hoan thdnh
c6ng viQc dugc giao.

SO GD&DT QUANGNINH
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Chucrng II
TO CHI/C BQ MAY

Didu 5. T6 chfc Ding CSVN vir cic Doirn th6

l. Chi bO ho4t dQng trong khu6n rurO nii5n phrip, ph6p luft.
Chi b0 lSnh dao toan diQn c6c mdt c6ng tric cria trudrng, dic biQt ld v6 mat

chinh tri tu tu0ng crin bQ, dang vi6n. Trong qu6 trinh l6nh d4o, Dang bQ u6n n6n crin
bQ, Dang vi6n vd c6c t6 chirc trong nhd trucmg ch6p hdnh ti5t c6c chi thj, nghi quy6t
cta c6c t6 chirc Dang vd c6c v6n ban chi dpo cria c6c co quan nhir nu6c c6p tr6n.

2. COng dodn, Dodn thanh ni6n CQng san HO Chi Minh vd c6c t6 chric xi h6i
kh6c trong nhd tru<rng ho4t dQng theo quy dinh cria phrip luat nhim girip nhd
trudng thgc hiQn mr,rc ti€u, nguy€n lf gi6o dgc.

Di6u 6. C6c HQi tl6ng tu v6n trong trudng
1. HQi tldng trulng
- Do Gi6m tl6c Sd GDDT Quang Ninh kj quylit dinh thdnh lQp tr6n co sd dA

nghi cta HiQu tru&ng nhd trudng.
-.:- CEn cu vdro di€u 10, Th6ng tu s6 3212020/TT-BGDDT ngiry 151912020 cta

BQ truong B0 Gi6o dqc vh Ddo tpo ban hdnh Di6u lQ trudng trung hoc co sd,

trudng trung hoc ph6 th6ng vd truong ph6 th6ng c6 nhiAu c6p hgc, HQi d6ng
trudng c6 nhiQm vU vd quy€n h4n sau dAy:

a. Quy5t dlnh v6 chi6n lugc, tAm nhin, kii hoach, mqc ti€u phrit tritln nhd
truong, c6c dg 6n trong timg giai do4n vd ttng ndm hgc.

b. Quy6t dinh vC quy ch6 ho{c sta d6i, b6 sung quy ch6 t6 chfc vd ho4t
dQng cria nhd truong Ae trinl c6p c6 thAm quy6n ph6 duyQt.

c. Quy6t ttinh vC chir truong sir dung tdi chinh, tdi sin cta nhd trudng.

d. PhC duyQt ki5 hoach tuy6n sinh, k6 ho4ch gi6o duc cta nhri truong, kti
ho4ch quan ly tei chinh, tdii s6n, t6 chirc bQ m6y vd nh6n sg cira co s0 gi6o dqc theo
quy dinh cria ph6p lu4t.

A'
e. Gi6m s6t viQc t6 chfrc thgc hiQn kC ho4ch tuy€n sinh, c6c ho4t dQng girio

dgc cta co sd gi6o dlrc theo kt5 hopch girlo dUc cta nhd trudng, viQc thqc hiQn quy

ch6 dan chri trong qu6n lj c6c ho4t dQng gi5o dgc cria co sd gi6o dgc.

g. Gi6m s6t viQc quan lj, su dung c6c ngudn lgc x6 hQi h6a ddnh cho co so

girio dpc, b6o d6m muc ti6u girio duc, c6ng khai, minh b4ch vi hiQu qu6.

h. Thgc hiQn tr6ch nhigm vd quy6n han kh6c theo quy dinh cta phrip luQt v€

thpc hiQn din chti trong hoat dQng cria co quan hirnh chinh nhri nu6c vd don vi su

nghiQp c6ng l4p.

2. C6c HQi tldng khic



a. HQi tldng thi dua khen thu0ng: Duoc thdnh lQp ngay tt dAu m5i nAm

hgc theo quy dinh cria diAu lQ truong trung hoc, lirm tu v6n cho HiQu Truong vC

c6ng t6c thi dua trong nhd trudng. HQi d6ng thi dua khen thudng do HiQu tru&ng
quyi5t airfr thanh lap vd ldm chtr tich.

b. HQi tldng kf lu$t: Dugc thirnh lap <16 x6t hoqc hoac x6a kj' 1u4t aOi vOi

hgc sinh; di5 x6t ho{c tl6 nghi xri lf k} luAt dOi vdi c6n bQ, gi6o vi6n, vi6n chtc
kh6c theo ttmg vU vi6c vi tlugc thuc hi6n theo quy tlinh cria ph6p luQt. HQi <l6ng kf
luat do Hieu trudng quyi5t dinh thanh lfp vd ldm chir tich.

c. HQi tldng tu v6n

- G6m 15nh d4o nhd trudng vd cdc gi6o vi6n c6 tinh th6n tr6ch nhiQm, d4i
di6n ban nt c6ng vd dugc HiQu truong b6 nhiem.

- H6i tl6ng tu v6n t6 chuc tu v6n cho HS (chung hopc ri6ng) vd c6c v6n dC:

SKSS VTN, tAm lf hia tu6i, phdng ch5ng Ma triy, HIV - AIDS, hqc tQp...

- H6i d6ng tu v6n c6 quy chti, kti ho4ch ldm viQc ri6ng.

- Ngodi ra c6c t6 chfc x5 hQi ka6c (Cht thap d6, c6c c6u 14c bQ...) ph6i hoat

d6ng theo quy ilinh cria ph6p luQt nhim girip nhd truong thqc hiQn mgc ti6u nguy€n

Iy gi6o dgc.

Di6u 7. NhiQm vg cta BLD
Thgc hiQn theo quy6t dinh s6 1I5/QD-THPT MD ngiy l7l8l2\22 cria HiQu

tru&ng trudng THPT M6ng Duong.

Didu 8. NhiQm vg cta T6 tru&ng chuy6n m6n, Thu ki hQi tl6ng

1. T6 tru&ng chuyGn m6n

- T6 chric x6y dpg ki5 ho4ch dqy hgc, AOi mOi PPDH & KTDG; Dq gid girio
A,

vlen trong to cnuyen mon.

- Tru6c h€t ld ngudi chiu tr6ch nhiQm chinh trong viQc <ti6u hanh tdt cir circ

thdnh vi6n trong t6 chuydn m6n cta minh thgc hiQn t6t Di6u 26 diin 32 cia DiAu
lQ truong Trung hoc vi c6c qui dinh cria Ngdnh, cta Trulng.

* NhiQm vu treng tdm cila Tii Tru&ng ld:

(l) T6 chirc cric ho4t tlQng theo k6 ho4ch cria Nhd trudmg trong ph4m vi t6
bQ m6n, tt6 xu6t phdn c6ng gi6ng dpy diu nim, d6 xu6t viQc diAu chinh trong ndm
hgc thuQc pham vi t6 bO m6n minh php trrich. CU th6:

+ Xay dpng k6 hoach ldm vigc thring, hoc kj,vd cd n6m mQt cilch khoa hoc
hiQu qui aC tat ca c6c thdnh vi6n trong T6 ph6n d6u thuc hiQn.

+ So ki5t rut kinh ngtriQm ki.p *roi hang thring; U6l ttling binh x6t thi dua c6c

thdnh vi€n m6t l6n vd nQp ktit qui binh x6t cho d6ng chi phr,r tr6ch thi dua, khen thuong.

(2) T6 chuc c6c hoqt dgng chuy6n m6n trong t6 nhu: ki6m tra vi6c so4n gi6o
6n; l6n k6 ho4ch vi t6 chric thgc hiQn c6c ho4t dQng chuy6n m6n trong t6.

Cu th6:



+ Ki6m tra thudng xuy6n viQc thgc hiQn chu<mg trinh cira gi6o vi6n; Theo
d6i viQc thpc hiQn ki cuong, nA n6p cira crin bQ, gi6o vi6n, nhdn vi€n trong t6;

+ T6 chric dg gid, thao gi6ng d6 ndng cao trinh dQ chuy€n m6n vd nghiQp 4r
su ph4m cria gi6o vi6n trong T6;

+ Khich IQ gi5o vi6n: Thi GVG c6c cirp; vit5t vd img dung s6ng ki6n; tich cqc
img dgng c6ng nghQ th6ng tin vdo giang d4y.

+ D6nh gi6 ch6,t lugng hoat dQng su pham cria ti5 chuy6n m6n, cria girio vi6n
theo ti6u chi qui dfnh;

(3) MOt s5 c6ng t6c chuy6n m6n kh6c:

+ T6 chric binh x6t thi dua, tlanh gi6 x6p loSi crin bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n
c6ng bing, d6n chri, dring qui dinh;

+ Phin c6ng d4y thay, ch6m c6ng hang thring vd ldm tl6 nghi thanh torin thua
gid cho c6c thdnh vi€n trong t6.

+ T6 chric tlanh gi6 vi6n chtc vi tl6nh gi6 chu6n nghC nghiQp gi6o vi€n cria
.l, .

grao vren rong to nang nam;

+ Ki6m tra, nh6c nhd gi6o vi6n ch6p hdnh nghiCm uic vd c6c quy dinh phdng
dich Covid; quy tlinh v6 ch6n chinh c6ng t6c d1y th6m, hoc th6m. . .;

+ H5 trg ho4t dQng cria td C6ng tloan;

+ T6 chric tiit phong triro thi dua trong gi6o vi€n, d6ng thdi tich cyc, guong
m6u thr,rc hiQn c6c cuQc vQn tlQng cria Dang, Nhd nu6c vir cria Nganh;

- Hoan thanh c6c nhiQm vq kh6c khi Hieu trudng ph6n c6ng.

2. T6 tru0ng t6 tu vdn hgc tludng

(Chfc ning, nhiQm vp <lugc quy dinh ri6ng kdm theo)

3. T6 CNTT & kh:io thi
(Chftc ndng, nhiQm vg dugc quy dinh ri€ng kdm theo)

4. Thu ki hQi tldng

Chiu tr6ch nhiQm:

- XAy dlmg ki5 ho4ch ldm viQc thrlng mQt c6ch khoa hgc (t6ng hqp tir brio c6o

cta cic b0 phan) trinh hi€u truong duyQt viro tru6c ngdy hpp HDSP hdng th6ng;

- Ghi ch6p c6c nQi dung crla c6c cu6c hgp giao ban, cuQc hgp cira Hgi d6ng

su ph4m, cria t6 chrlc xd hQi kh6c khi Hm viQc v6i nhd trudng;

- Cu6i hgc ki, cuiSi ndm hoc t6ng hqp brio crio dilnh gi|xtip lo4i c6n bQ, girio

vi6n, nh6n vi6n; k{it qua binh chgn, x5p loai thi dua todn trudng cho Ban thi dua vd

vd c6p tr6n theo qui dinh;

- T6ng hAp d6nh gi6 Chuan ngh6 nghiQp gi6o vi€n, Churin hiQu truong hang ndm;

- Thl5ng k6 theo d6i diSn bi6n tinh hinh gi6o vi6n, hgc sinh, co sd v{t ch6t vd

b6o c6o theo qui dinh cta c6p tr€n;



- Soan th6o c5c vin ben henh chinh vA c6c hopt dgng gi6o dgc cria nhA truong.

- Chiu tr6ch nhiQm ki6m dien cdn bQ, girio vi€n, nhdn vi6n trong c6c cuQc hgp,

c6c bu6i chdo cd, c6c ho4t dQng chung kh6c cta trudng chinh x6c vd c6ng b6ng;

- Lirm c6c b6o c6o, thi5ng kd cria nhir trudng theo quy tlinh;

- Hodn thdnh c6c nhiQm vg kh6c klti HiQu tru&ng phdn c6ng.

Didu 9. NhiQm vg cria gi6o vi6n

- Ds gid d6ng nghiQp theo quy dinh;

- Thgc hiQn t6t 8 nhiQm vg dugc quy dinh tai diAu 27 th6ng tu 32;

- Thsc hiQn di6u l0 Nghi <linh 241 2)2llND-CP;

1. Gi6o vi6n bQ m6n

- Thuc hiQn diy dri:

+ C6c nhi0m vu vi quyAn h4n theo Dieu lQ Nhd trudng;

+ C6c quy ch6 vd ho4t dQng chuy6n m6n trong c6ng t6c giang day;

+ Phong trio thi dua cria Ngd,nh, cria Nhir trudng ph6t tlQng;

- Ch6p hdnh nghi6m tric sg phdn c6ng day thay, vir c6c nhiQm vg chuydn

m6n kh6c.

- Lnm t6t c6ng t6c gi6o dgc chinh tri tu tu0ng, gi6o duc k! n6ng s6ng, gi6o

dgc tl4o tfiic vi hudng nghiQp cho hgc sinh.

- Tham gia dAy dri c6c ho4t dQng gi6o dqc toirn diQn trong Nhd trudng, thgc
hiQn tt5t c6c nhiQm v9 ki6m nhiQm vd cric c6ng viQc kh6c theo s1r ph6n c6ng cria

Nhd truong.

- Khi cdn g4p cha mg hgc sinh d6 trao d6i, ban b4c uA Ulp.r ph6p gi6o dgc hgc

sinh nh6t thiet phai th6ng qua;i ki6n cira girio vi€n chri nhi€m tru6c khi thgc hign;

- Hodn thdnh c6c nhiQm vU kh6c khi Hi6u tru&ng phAn c6ng.

2. GiSo vi6n cht nhiQm

Ld ngudi chlu tr6ch nhiQm tryc ti6p tru6c Hi6u tru&ng vA viQc qudn ly vd
gi6o dpc toan diQn hgc sinh trong l6p trong mgi hopt dQng hgc tfp, sinh ho4t tQp

th6, lao tlQng, hu6ng nghiQp, gi6o dqc phdng ch6ng TNXH, gi6o dsc ATGT, ky
-:).ndng s6ng, tuy€n truyOn c6c chri truong chinh s6ch, c6c nQi quy, quy dinh cta nhri

trudng d6n hgc sinh vd cha mg hgc sinh bing crlc k6nh th6ng tin kh6c nhau ...
Ngodi nhiQm vu cria nguoi gi6o vi6n bQ m6n, ngudi gi6o vi6n chri nhiQm (GVCN)
cdn c6 nhiOm vu:

2.1 Qudn lit h?c sinh

- GVCN phii nlm ch6c vir hiiiu rd horin c6nh, tdm sinh ly - n6ng khi6u - c6

tinh - sd thich ctng nhu nhirng khi5m k'huyiSt v6 mqi m{t cta hgc sinh lop minh phu
tr5ch. Tir d6 d6 ra tlugc nh&ng bi-6n ph6p gi6o dqc ri6ng cho tirng hqc sinh cta lop
minh; DQng vi6n, ttffi gi6, nh{n x6t hgc sinh chinh x6c, kh6ch quan, c6ng bing;



- Ldm nhiQm vg cO v6n chi dod,n, h6 trg cirng Dodn Thanh ni6n lirm t5t c6ng
t6c Dodn: PhOi hqp ctrng Doirn TNCS H6 Chi Minh trong gi6o dgc tu tu0ng chinh
tr!, gi6o dgc truydn th5ng cho hgc sinh, quan t6m h5 trg cho Chi doan TNCS H6
Chi Minh lnp ho4t d6ng c6 hiQu qu6;

- Th6ng b6o thuong xuy6n, kip thoi c6c hiQn tugng, di6n bii5n tu tuong cira
hgc sinh trong l6p cho Nhir trudng, cho CMHS; Thudng xuy6n li€n h6 v6i gia dinh
hgc sinh nhu: mdi d6n trudng, vitit th6ng b6o, diQn thoai, d6n gia dinh hoc sinh;

- D6 xu6t voi trudng, c6c t6 chric tt thien trong vd ngoiri trudng mQt c6ch
chfnh x6c, kip thoi dii tranh tht sU h5 trg khi hgc sinh c6 hodn cinh dic biQU

- X6y dgng ttQi ngt c6n bQ l6p, crin bQ Dodn dt mqnh vA t6 chric, c6 tinh
thdn tQp thC, doan tiit, tam h4t nhdn trong mgi phong trdo cria l6p;

- LEn k6 ho4ch cU th6 ndm hoc, hoc kj, th6ng vd t6 chtc tl5t cho tQp th6 hqc
sinh trong lop ph6n d6u thgc hiQn, g6p phAn nAng cao ch6t luong hoc t{p, rdn
luyQn hanh ki6m cria hgc sinh.

- Quin ly chuy6n cAn cira hgc sinh lop minh phg tr6ch dat hiQu qu6 cao nh6t;

- Chri dQng vd thudng xuy6n li6n h6 voi gi6o vi6n bQ m6n cria lop dC ph6i
hqp, h5 tro qua lai nhim hodn thanh kti hoach cria l6p d6 ra.

- T6 chric x6p lo4i hanh kii5m, danh hiQu thi dua trong l6p cu6i th,ing, cuiii
i, -l(y, cuor nam.

2.2 Qudn lj hi so sO sdch crta l6p, cfia hgc sinh

- Drlm b6o dAy dri h6 so chir nhiQm, h6 so cta lop cht nhiem: kt5 ho4ch chri
nhi6m, s,5 ghi tIAu bdi, s6 chri nhiQm vd bi6n b6n sinh ho4t cht nhiQm.

- Ph6i hqp v6i b0 phQn vdn thu nhi truong d,5 b6o quan cAn th4n, s4ch dgp 16

rdng (t6t ctr circ lo1i h6 so s,5 s6ch quirn lf cta gi6o vi6n chri nhiQm vd h6 stv kh6c

nhu: h6 so hgc b4 hoc sinh, s6 ghi t6n ghi di6m, ...), c4p nhat SMAS thudng xuy6n

hang thrlng.

- PhOi hqp ctrng vdi thu viQn lem t6t c6ng t6c phrit SGK vd v0 ghi cho hoc

sinh trong l6p;

2.3. Nhibng nhiQm vy khtic
-: , .- Td chric cdc cu6c hop CMHS theo kC ho4ch cria nhd trudng: ph6 bi6n vd

tri€n khai kfp thdi, dAy <tti cac t6 hoactr hgc tQp, gi6o dgc, cric chi5 E6-.tirh,a.h,
cric kho6n d6ng g6p; thting nh6t c6c nQi dung, hinh thtc vd biQn ph6p qu6n li girio

dgc hgc sinh gita GVCN vd CMHS.

- Ctng hgc sinh lop minh chiu tr6ch nhiQm quan lyi tdi sdrn trong phdng hgc;

- T6 chtc cho hgc sinh lop minh git gin vQ sinh phdng hgc, trang tri phdng

hgc "Xanh - sqch - ile.p - an todn" vir xAy dpg 1f thric thuong xuy6n bdLo vQ trii

sdn, m6i trudng cho hgc sinh;



- T6 chtic cho hgc sinh lop minh chri nhiQm thUc hi€n th{t tiit mgi qui tlinh

cria nhd trudng;

- Tham muu, dd xu6t r6i l6nh tlao nhd trudng khi cAn thirit cho c6ng t6c gi6o

duc hec sinh;

- Hoan thanh c6c nhiem vu kh6c khi HiQu trudng ph6n c6ng.

Chuong III
NGrrytN rAc r-,AtvI vrEc, cHf DO HOI HQP

Didu 10. NguyGn t6c Drm viQc

1. Trudng lim viQc theo chrS dQ thri truong. Mgi ho4t dQng cria truong ph6i

tudn thri c6c quy dinh cta ph6p luQt, viQc xir lf vd gi6i quyiit c6ng viQc dring trinh
tq, thri tgc, ph4m vi tr6ch nhiQm, thAm quy6n.

2. Trong phdn c6ng c6ng viQc thi ngudi dugc giao c6ng viQc chiu tr6ch

nhiQm v6i ngudi dimg dAu don vi.

3. Trinh tu, thir tuc vd thdi han gi6i quy6t c6ng viQc ph6i b6o d6m tu6n thtr

theo dring Quy chi5 ldm viQc cira nhir tnrdng, tru nhirng c6ng viQc duoc y6u cAu gi6i
qryiSt d mirc d0 "KhAn", "H6a t6c".

4. Lenh d4o nhi trudng b6o d6m phrit huy ndng lgc vir sd trudmg cria CB-GV-
CNV trong nhd trudmg; dd cao tr6ch nhiQm trong phi5i hqp c6ng t6c, trao d6i th6ng

tin gi6i q.ry6t c6.rg viQc theo chric ndng, nhiQm vp, quy6n han dugc quy dinh.

5. BAo dim d6n chri, 16 rdng, minh bpch vi hiQu qu6 trong mgi ho4t dQng;

thudng xuy6n dAy m4nh cii c5ch thri tpc hanh chinh, don gian h6a c6c tht tuc hinh
chinh, x6y dpg mdi trudng lem viQc vin h6a.

Di6u 11. HQ th6ng hd so

1. Thgc hiQn c6c quy dinh t4i di6u tir 21 trong <li6u lQ truong hqc quy dinh
t4i th6ng rv 3212O2OTT-BGD ET ngity 1519/2020 ban hinh di6u lQ trudng Trung
hgc co sd, trudng Trung hgc ph6 th6ng c6 nhiAu c6p hgc.

2. Thuc hiQn theo huong d6n cua So girio duc ddo tao vh quy tlinh cta nhd truong.

3. Qu6n lf, luu trft hd so vd c6c tdi liQu theo dring quy tlinh cria ph6p luQt vd
, : , _, 2, :

cac cap co mam quyen.

Ei6u 12. Ch5 dO b6o c6o

Nhd trudng, c6c bQ ph$n vd c6 nhdn c6 tr6ch nhiQm thgc hi€n ch6 dQ b6o c6o

theo quy dinh nh6m tt6m b6o cho c6ng t6rc quin lf, diAu hanh vd thuc hi6n nhiQm

vu dat hi6u qu6. NgoAi b6o c6o theo y0u cAu cria trmg nhiem l1r, nhd trudng quy
<linh chiS dQ brio crio dinh lcy nhu sau:

1. Hhng tuAn

Bi thu doan trudng b6o c6o v6i Hi6u trudng tinh hinh thgc hiQn nQi quy hgc
sinh, thi dua trong tu6n. Cric ph6 HiQu truOng b6o c6o tinh hinh c6ng t6c trong tuAa



vd th6ng ntr6t ki5 ho4ch c6ng t6c tuAn t6i voi HiQu tru&ng. C6c t6 truong b6o c6o
lich c6ng tic tu6n t6i cta t6.

2. Hing th6ng

a) Gi6o vi6n bQ m6n b6o c6o voi t6 truong vdo tudn 2, tuAn 4, ti5 tru&ng t6ng
hqp dC bao c6o v6i HiQu truong vdo thir 6 tudn cui5i ctng trong thang v6: kiit qui
ho4t dQng cria t6 vd kli hoach thring sau.

b) KO to6n b6o crio tinh hinh thu, chi kinh phi trong th6ng v6i HiQu truOng
,:L

viro thri'siu tuAn cu6i trong th6ng.

.) a" chri nhiem b6o c6o tinh hinh ho4t dQng cria l6p voi HiQu trudng 0l
tArV thring.

Didu 13. Ch6 dO sinh hoSt hQi hgp, tham gia cic ho4t tlQng t$p th6

1. HQi nghi nhd gi6o, c6n bQ qu6n l1i, ngudi lao dQng; HQi nghi Cha m9 hgc
sinh, c6c h6i nghi chuy€n d6 v€ chuy6n m6n, vA c6ng tric quan lf, v6 c6ng t6c doirn
the, ve kiiim tra drffi gi6, vA qurin triet c6c chi thi, nghi q.,y6t 

",iu 
cdc cdp lSnh dao.

2. C6c cuQc hgp

- Hop BLD: it nh6t I 16n/th6ng vdLo thir 2 hdng tuAn.

- Hqp giao ban HiQu tru&ng - GVCN ti5i ttri,iu Z hn/thangvio titit 4 thtt 2.

- Hqp C6n b0 cht chiit g6m BLD; C6p ui; CTCD; Bi thu ETN; TTCM;
TPCM; TTVP; TPVP viro ti6t 4 thu 6 hdng tudn.

- Hqp toan the CB-GV-CNV: Theo KO hoach thdi gian nEm hgc.

- Hqp HQi d6ng trucrng 3 lAn/nam Qheo Diiu l€ trudng trung hpc).

- Hgp HQi d6ng thi tlua - khen thu&ng 2brn/nam.

- Hgp td chuyCn mOn Z lin/thang (Theo Diiu l€ trudng trung hqc).

- Hqp HQi tl6ng kj luQt fuilu cdn thiiit ).
- Hgp giao ban HiQu tru&ng - Bi thu chi bQ - Ban ch6p hdnh c6ng doirn 2

lAn/nam.

- Hqp HQi d6ng xdt duyQt thi lai, d lai, rdn luyQn hd I lAn/nem.

- Hgp Ban dai dien cha mg hgc sinh it nh6t 3 lAn/nam.

- Hgp HD x6t duyQt thi lai, 0 lai, rdn luy€n hd: 1 l6n/ndm.

3. Y6u ciu
a) C6c bu6i hgp hQi tl6ng nhd trudng, hop t6 chri nhiQm do Hi6u tru&ng chtr

tri, sinh hoat t6 do tO truOng chri tri. Hgp hQi d6ng trudng do chir tich H6i d6ng
truong chri tri. Ghi ch6p c6c cuQc hgp do ngudi cht tri cuQc hgp chi dinh. Nguoi
chri tri cuQc hqp phii c6 lich thdng brlo trong kil ho4ch tuAn, trudng hqp dQt xu6t
ph6i b6o trudc 01 ngdy (tru trudng hqp c6 y€u cdu khAn cria c6p tr6n).

b) C6c bu6i hgp c6n bQ, vi6n chric ph6i tham gia diy dir, chi duo. c ph6p nghi
khi c6 Ii do chinh d6ng vd duqc HiQu truOng cho ph6p.



c) C6c thdnh vi6n {r hqp ph6i d6m b6o dirng gid. Khi hqp phAi ghi nghi
l-

quy6t, tQp tung tu tuOng, kh6ng ldm viQc ri6ng, kh6ng st dgng phuong tiQn thu,

ph6t; tich cqc tham gia th6o luin x6y dpg nQi dung vir nghi quy6t cuQc hgp. Khi
de thanh nghi quytit mgi ngudi phii tu6n theo, tuyQt AOi rurOng dugc ph6t ngdn tuj,
tiQn, thiiSu xAy dpg ldm m6t dodn ki5t nQi bO, nhtng vu6rng m6c ph6i dugc gi6i

quyi5t tnoa d6ng trong cuQc hgp.

d) Tham gia cdc ho4t dQng chung cira nhir truong: t6t ca crin bQ, vi6n chric

vd ngudi lao dQng ph6i tham gia diy dir nhfrng ngdry ho4t dQng v6i quy m6 toirn

trudng, c6 tinh thAn trrich nhiQm, hoirn thenh ti5t nhirng c6ng viQc dugc giao.

Khdng dugc tty tiQn di muQn, vd s6m, nghi ph6i c6 li do chinh d6ng.

e) T6t ci crln bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n ph6i tham gia tryc ti6p quri trinh d6nh
gi6 xi5p loqi thi dua, x6p lo4i vi6n chric, chuAn HiQu trudng, chuAn gi6o vi6n THPT
hirng ndm tru trudng hqp con nh6 dudi 01 thSng tu6i ho{c dang nim viQn.

Didu 14. Gini quy6t khi6u nqi t6 c6o vh ti6p c6ng din
t. Gini quy5t khi5u n4i, t5 c6o

a) Kh6ng tiiip nh{n ho[c gi6i quyiit don thu n{c danh, don thu kh6ng c6 dia
chi 16 rirng.

b) Tiiip nhfln khi6u n4i, t6 c6o qua phan 6nh cdng khai trong cuQc hgp.

c) Truc tiilp g?p ngudi dimg dAu d€ y6u c6u gi6i quyiit.

d) EC nghi C6ng dodn t6 chric dr5i thoai.

d) Grii don khi6u n4i, t6 c6o d6n Ban thanh tra nhdn ddn cia trudrng.
^ -.rl. t rep cong oan

a) Dia di6m ti6p c6ng ddn tai phdng tii5p c6ng ddn cria nhd trudng

b) Ngudi tii5p nhQn th6ng tin tir c6ng ddn ld nh6n vi6n hdnh chinh theo lich
tluc hang tudn, ti6p nhan hO so grii l6nh d4o tryc gi6i quytSt.

c) Kh6ng tU ), giai quytit c6c trudng hqp phtc t4p hoflc vugt qu6 thAm quy6n.

d) chi dAy dri th6ng tin, tinh hinh, k.5t qud ti6p c6ng ddn vdo s6 tiSp c6ng
dAn theo quy dinh.

Chuong IV
cHt De NGHi, cdNc rAc

Didu 15. Ngtri 15, T5t

C6n bQ, vi6n chric, lao dQng (goi chung ld ngudi lao dQng) duoc nghi ldm
viQc, hu&ng nguy6n lucmg trong nhfrng ngdy 16, tet sau rlAy @iAu l 15 - LuAt lao
ttQng):

1) Ti5t Duong lich 01 ngiy (ngny 01 th6ng 0l duong lich);

2) ri5t Am lich 05 ngiy (ri6ng gi6o dpc thudng 1l ngiy);



3) Ngdy Chiiin thing 0l ngdy (ngdy 30 th6ng 4 duong lich);

a) Ngey Qu6c t5 lao dQng 0l ngdy (ngdy 01 thang 5 ducmg lich);

5) Ngdy Qu6c kh6nh 02 ngity (ngdy 02 th6ng 9 duong lich vir 01 ngdy tru6c
vd sau ngiry 02 thing9);

6) Ngdy Gi6 T6 Htng Vucmg 01 ngdy (ngdy l0 thSng 3 6m lich); Niiu nhtng
ngdy nghi theo quy ilinh tai kho6n I Di6u ndy trung vdo ngdy nghi hdng tuin, thi
nguoi lao dQng duo.c nghi bt vdo ngdy kC ti6p.

Eidu 16. Nghi 6m, dau, mang thai, chim con 5m

Theo luQt b6o hi6m x6 h6i

Di6u 17. Nghi viQc ri6ng, nghi kh6ng hu&ng luong
l. Ngudi lao tlQng <Iugc nghi viQc ri6ng md v5n hu&ng nguy€n luong trong

nhimg truong hgp sau d6y:

a) Kt5t h6n: nghi 03 ngdy;

b) Con ktit h6n: nghi 01 ngdy;

c; ni5 de, m9 tl6, b6 vg, m9 vg ho{c b6 ch6ng, m9 ch6ng chtit; vg chrlt ho4c

ch6ng chr5t; con ch6t: nghi 03 ngdy.

2. Ngudi lao dQng duqc nghi hu&ng lucrng 0l ngdy vd ph6i th6ng b6o v6i
Higu trudng khi 6ng n6i, bd nQi, 6ng ngoai, bd ngoai, anh, chf, em ru6t chtit; b6
ho4c m9 k6t hdn; anh, chi, em ru6t ki5t h6n. B6n vg ho{c ch6ng.

3. Ngoii quy dlnh tqi khoan I vir kho6n 2 cria Di6u ndy, ngudi lao dQng c6

th6 thoe thuAn vdi ngudi sri dpng lao dQng tIC nghi kh6ng hudng luong.

4. Ngudi lao tlQng nghi viQc ri6ng ph6i c6 tlon xin ph6p tru6c it nn6t Ot

ngdy. Ri6ng nghi viQc ri6ng t4i kho6n 3 ngudi lao ttQng phii nhd dugc d6ng nghiQp

ldm h0 thi nhd trudng moi gi6i quytit cho nghi. Thdi luqng nghi theo quy dinh 1

ngdy/l k).
5. C6n bQ, giSo vi6n kh6ng dugc tg f d6i gid, d6i UuOi. N6u c6 c6ng viQc

dac biQt phAi d6i gid, d6i bu6i trong ngdy thi b6o c6o vcri vcri Ldnh d4o tryc ban vir
chi dugc thgc hiQn khi dd c6 sg d6ng y cta L6nh dpo tryc ban. CB, GV phdi thqc
hiQn diy dir cric gid duoc ph6n c6ng, kh6ng tu y nho girio vi6n dey h0 khi chua
dugc ph6p cria HiQu tru&ng.

Didu 18. Di c6ng tdc, hgc t$p

1. Khi c6 gi6y tri6u tQp, giiy mdi HQi nghi, HiQu trudng sE phdn c6ng ngudi
dg dtng thdnh phdn. Ngudi dugc cri di du HQi nghi l6y gi6y di tlucrng t4i Vdn thu
(Kh6ng dtng gi6y di duong kh6c m6u truorrg di5 thanh to6n c6ng t6c phi). Di hgc,

hep, du hQi nehi t$p hu6n theo gi6y triQu t{p, gi6y mdi ph6i tli dtng gio, kh6ng ts
y b6 vC. Sau hOi nghi (t0p hu6n, tti5n khai nhi€m vu) ngudi tlai diQn cho nh6m ph6i

c6 tr6ch nhiQm b6o c6o l4i v6i HiQu tru&ng vA nQi dung HQi nghi.



2. Vi6n chric dugc Sd Girlo dqc vd Diro t4o d6ng y cho di hgc theo hinh thric

tpi chric, sE du-o. c nhi trudng tao di6u kiQn sip xi5p v6 thoi gian cflng nhu c6ng viQc.

Di6u 19. Thqc hiQn k6 hoach h6a gia tlinh

Mqi thAnh vi6n trong nhi truong phii thpc hiQn ti5t chinh s6ch d6n si5, k6

ho4ch h6a gia dinh theo quy dinh cria ph6p 1u0t hiQn hanh.

Eidu 20. Thdi gian hu&ng ch5 tIQ khi sinh con

L Lao dQng nft sinh con dugc nghi viQc huong chi! dg thai sin tru6c vd sau

khi sinh con ld 06 th6ng. Trudng hqp lao dQng nft sinh d6i trd l6n thi tinh tu con

thri hai trd di, cri m5i con, ngudi mg tlugc nghi them 0l th6ng.

Thoi gian nghi huong chil dQ thai san tru6c ktri sinh tiSi da kh6ng qu6 02 thring.

2. Lao dQng nam dang d6ng b6o hiiim xE hQi khi vg sinh con duoc nghi vigc
hu&ng ch6 d6 thai san nhu sau:

a) 05 ngdy ldm viQc;

b) 07 ngdy lAm viQc khi vg sinh con phai phiu thuQt, sinh con duoi :Z tu6n tuOi;

c) Trudng hqp ug sinh d6i thi dugc nghi 10 ngdy ldm viQc, tt sinh ba trd l6n

thi cri th6m m5i con duo. c nghi th6m 03 ngdy lim viQc;

d) Truong hqp ug sinh tl6i trd l6n mir ph6i ph6u thuit thi dugc nghi 14 ngdy

ldm viQc.

Thdi gian nghi viQc huong chi5 <10 thai sin quy dinh tai kho6n nriy tlugc tinh
trong khoing thdi gian 30 ngdy diu kC tt ngdy vg sinh con.

3. C6c trudng hqrp kh6c, c6n cf luflt 86o hii5m xE hQi.

Thdi gian huong chi5 dQ thai san quy ttinh tpi c6c khoin 1, 2, 3 Di6u ndy tinh
c6 ngdy nghi 15, nghi T6t, ngdy nghi heng tudn.

Chuong V

QUYDINII GIO LAM VIEC, CHE EQ KITM TRA,

euAN L{'co sd vAr cHAr
Didu 21. Quy ilinh gid lhm vi6c

l. Vi6n chric c6 m{t t4i trudng tru6c gid l6n lop (lam viQc) it nh6t S ptrUt;

trong trudng hqp di5n sau khi c6ng truong d6ng thi tinh le di lAm mu6n (vdn klp
thgc hipn gid l6n lop). Truong hqp d6n muQn sau 15 phit thi tinh li b6 gio.

2. NhSn vi6n

- Sri'ng: 7hl5 di5n 11h45;

- Chi6u: 13h00 d6n 16h30.

3. Linh dao

a) Ngdy tryc ban: Sang: 7hl5 di5n 11h45; Chi6u 13h00 <tiin 16h30;

b) Ngdy khdng tr.uc ban: S6ng: 8h00 di5n 11h45; Chi6u 13h30 d6n 16h30;



Di6u 22. Ch6 dO ki6m tra
L HiQu tru&ng, ph6 HiQu truong, phg tr6ch c6c bQ phQn c6 tr6ch nhiem kiiim

tra c6ng viQc cria minh vd cAp du6i m$t c6ch thudng xuy6n.

2. Ki€m tra theo kti hoach;

3. Ki6m tra todn diQn nQi bQ truong hgc: Thyc hiQn I lAn trong 1 n6m hoc;

4. Ki6m tra chuy6n m6n nghiQp vu 100% sii c6n b0 girio vi6n.

5. Ki6m tra dQt xu6t.

Didu 23. Qunn I tliQn tho4i, mdy m6c thiSt bivi CSVC

1. Quan ly dien thoai: DiQn tho4i co quan dtng vdo viQc chung.

2. Quan lj m5y ph6 t6: Theo qui dlnh cria phdng m6y.

3. Tdt cit moi c6n bQ gi6o vi6n c6 tr6ch nhiQm quan li b6o qu6n mgi trang
thiilt bi, CSVC cria nhd trudng. ViQc sri dung m6y m6c thi6t bi ph6i &ing msc
dich. N6u sri dgng m6y m6c, trang thi6t bi ldm hu h6ng do kh6ng hii5u bi6t, ho4c
ldm m6t m6t ph6i bOi thuong.

Di6u 24. Quin lf vin phdng ph6m

Thyc hiQn kho6n vdn phong phAm bing ti6n cho girio vi6n tty theo tinh hinh
tdi chinh m6i ndm. Thgc hiQn khorin gi6y in cho c6c bO ph$n chric ndng.

Chucrng VI
QUAN HE GIUA NHA TRI.IONG, GIA DiNH VA XA UgI

Didu 25. Tr6ch nhiQm cta nhh trutrng

1. Nhd truong cht dQng phOi hqp thudng xuydn vd ch?t chC v6i gia dinh vd
xa hQi tlii xdy dlmg m6i trudng gi6o dpc thi5ng nh6t nhim thuc hi6n muc ti6u,
nguydn ly gi6o duc.

2. Nghidm c6m mgi tai chric, c6 nh6n huy dQng hgc sinh vdo c6c 16 en h6i,
cudi xin.

3. Nghi€m cAm hgc sinh dimg ra t6 chuc mimg sinh nh4t cho crin bQ, girio

vi6n, nh6n vi6n nhri trudng.

Di6u 26. Ban tISi diQn cha mg hgc sinh

l. M5i 16p c6 mQt ban dai diQn cha mg hgc sinh tluoc t6 chtc trong m6i ndm

hgc g6m c6c thdnh vi€n do cha mq, ngudi gi6m hQ hgc sinh cri ra dii phi5i hgp v6i
girio vi6n chri nhiQm lop, gi6o vi6n bQ m6n trong viQc gi6o dgc hgc sinh.

2. M5i trudrng c6 mQt ban d4i diQn cha mg hgc sinh dugc tdr chfc trong m6i
nim hgc g6m mQt s6 tn*n vi6n do ciic ban dai diQn cha mg hgc sinh tiing l6p cri ra

dC phOi hqp v6i nhd tnrlng thyc hiQn c6c ho4t dQng gi6o duc.

3. Nhiem vu, quydn h4n, t6 chric vd hopt dQng cta ban dai dien cha me hoc

sinh trmg lop, trmg trudng trung hgc dugc thpc hign theo Di6u lQ ban dqi dign cha

mg hgc sinh do BQ tru&ng B0 Gi6o dr,rc vd Eiro t4o ban hdnh.



Di6u 27. Quan hQ giira nhir truirng, gia tlinh vir x5 hQi

Nhd trudng ph6i hqp voi chinh quy6n, doan th6 tai dia phuong, ban dai diQn

cha mg hgc sinh, c6c ti5 chirc chinh tri-xa hQi vi c6 nhdn c6 li6n quan nhim:

a) Thi5ng nh6t quan di6m, ngi dung, phuong ph6p gi6o dpc gita nhd trudng,
gia dinh vi x6 hQi tt6 thgc hiQn mgc ti6u gi6o {rc.

b) Huy dQng c6c lgc lugng vd' ngu6n lgc cta cQng d6ng chlm lo cho sy
nghiOp gi6o dpc, g6p phdn xAy dpg co s6 vQt chAt, thir5t bi gi6o duc cta nhd
trudng; xAy dpg phong triro hqc tap vd m6i trudng gi6o dgc ldnh manh, an todn;

ngin ch{n nhirng ho4t dQng c6 anh hu&ng x6u diin hpc sinh; t4o diAu kign d6 hqc

sinh dugc vui choi, ho4t dQng vin h6a, thii dUc, thr5 thao ldnh manh pht hqp v6i
lfa tu6i.

CHT/ONG VII
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 28. Trrich nhiQm pn6 fi5n quy ch5 Drm viQc

t.t6t ci c6c tton vf, bQ phfn, thdnh vi6n cria trudng c6 tr6ch nhiQm ph6 biiin,
qu6n triQt, thuc hi€n c6c chucrng vd diAu lQ cta quy ch6 niy sau khi quy ch6 dugc
ky k6t.

2. Quy chtl ndy c6 hiQu lgc ktl tir nCdy ky ban hanh.

Didu 29. Tr6ch nhiQm tri6n khai, tl6n ttdc thgc hiQn

L C6c thdnh vi6n lSnh dqo, tru&ng don vi, b0 phfln, lSnh d4o c6c doan thri'
Ban d4i diQn CMHS c6 tr6ch nhiQm triiin khai, tl6n dtic thgc hiQn quy chii ndy.

2. Quy cni5 tam viQc ph6i dugc ciic thanh vi€n trong trudng th6o lufn, bdn

b4c, th5ng nh5t tru6c khi HiQu truong ky ban hirnh.


