SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT MONG DUONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 251 /QD-THPTMD Cam Pha, ngay 11 thang 10 nam 2023.
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung thiét bi gido duc
truong THPT Mong Duwong

HIEU TRUONG TRUONG THPT MONG DUONG

Can ctr viée t6 chtrc va quan 1y nha trudng dugc quy dinh tai Piéu 16 truong
trung hoc ban hanh kém Thong tu 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 cua B
truong Bé Gido duc-Dao tao;

Can cur cong van 4470/BGDDT-CSVC ngay 28/9/2018 cua Bo GD&DT vé
Viéc thuc hiél} nhi€ém vu co s& vat chat va thiét bi day hoc trong cac co sé gido duc
mam non, pho thong;

Can cu Quy ché quan 1y, st dung thiét bi gido duc trong truong mﬁm non,
truong pho thong trén dia ban tinh Quang Ninh, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1158/Qb-SGDDT ngay 29/7/2021 cua S6 GD&DT Quang Ninh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché quan 1y, sir dung thiét bi gido duc trudong
THPT Mong Duong ndm hoc 2023-2024

Piéu 2. Quy ché nay duogc thuc hién ké tir nam hoc 2023-2024, thay thé cho
cac quy dinh trudc day ctia nha truong vé cong tac quan ly, sir dung thiét bi gido duc.

Piéu 3. Cac ong, ba can bo, gido vién, cac to chuyén mon, van phong cin ctr
quyét dinh thi hanh, quyét dinh ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- HT, PHT.
- Luu: VP.
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~ QUYCHE
Quan ly, st dung thiét bi giao duc trwuong THPT Mong Duwong
(Kém theo Quyét dinh s6 251 /OD-THPTMD ngay11 / 10/2023)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé quan 1y, bao quan, sir dung thiét bi gido duc
trong truong THPT Mong Duong.

2. Van ban nay ap dung ddi voi toan bo can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh trong trudéng THPT Mo6ng Duong.

Piéu 2. Thiét bi gido duc
Thiét bi gido duc (TBGD) bao gom:

1. Thiét bi phuc vu giang glay va hoc tai lé’p,’ thiét bi phong hoc bd mér} va
cac phong chirc nang, thiét bi thé duc the ,thao, thiet bi GDQP-AN va cac thiét bi
khac nham dam béo cho viéc nang cao chat lugng day va hoc, gop phan thyc hién
muc tiéu giao duc toan di¢n.

2. Thiét bi cong nghé thong tin tién tién, thiét bi phong hoc thong minh,
phong hop truc tuyén duge dau tu tir dy an Tang cuong tmg dung cong nghé thong
tin tién tién trong nghanh Giao duc tinh Quang Ninh.

Piéu 3. Trach nhiém quan Iy TBGD

TBGD duoc trang b1 tor moi nguén déu 1a tai san cta nha truong. Gido vién,
nhan vién, hoc sinh déu co6 trach nhi¢m giir gin va bao v€. Ban giam hi¢u c6 trach
nhiém thuong xuyén kiém tra, don doc cong tac quan li va sit dung TBGD.

Piéu 4. Nguyén tic quén ly, sit dung TBGD

1. TBGD trong trudng hoc duge giao cho t6 chitc hodc ¢4 nhan trong nha

truong quan 1y, st dung.

2. TBGD trong truong hoc duoc quan ly thong nhat, co sy phan cong, phan
cap trach nhiém, quyén han gitta HiGu truong voi cac T6 trudng/ Nhém trudng
chuyén mon va cac td chure, ca nhan duoc giao truc tlep st dung TBGD.

3. TBGD phai Qufo'c st dung dli’ng muc dich, dung ti€u chuan, dinh muc sir
dung, bdo dam cong bang, hiéu qua, tiét ki€m, tranh lang phi; dugc bao dudng, bao
tri dinh ky, stra chira kip thoi va bao vé theo quy dinh.

4. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly dau tu va sit dung
TBGD trong truong hoc. Moi hanh vi vi pham Quy ché quan 1y, st dung TBGD
phai dugce xtr Iy nghiém minh.

Chuwong 2
QUAN LY, SU DUNG THIET BI GIAO DUC



Piéu 5: Phong danh cho TBGD

1. Cac TBGD phai dugc thiét ké va lap dit theo tiéu chuan k¥ thuat, bao
dam an toan, thuén ti€n trong quan ly va su dung cua tung loai TBGD.

2. TBGD c¢6 thé lap dat truc tiép tai cac phong day hoc néu dam bao cac yéu
cau vé quan ly va su dung.

3. Khong dé chung TBGD cua b moén Hoéa hoc, Sinh hoc va cac vat tu co
kha nang an mon, pha huy vat liéu voi cac TBGD khac.

Piéu 6. Quan ly, sir dung TBGD

1. Cac TBGD duogc trang cap phai duoc nhap vao tai san cong va mo sb theo
doi tai san, hach toan ké toan theo quy dinh.

2. Tang cuong tan sudt khai thac sir dung TBGD dung muc tiéu, dbi tuong
thu hudéng 1a gido vién, hoc sinh; st dung triét dé va hi¢u qua cac TBGD da duoc
dau tu, nhat 1a d61 vd1 TBGD tién tién vi cac thiét bi nay thay d6i nhanh vé cong
nghé.

3. P6i voi TBGD tién tién lép dat truc tiép tai 16p hoc phai c6 su ban giao vé
cong tac quan 1y, hudng dan sir dung cho gido vién, hoc sinh c6 trach nhiém tai cac
16p st dung thiét bi nay.

6. Phai c¢6 hd so quan li, theo do1 sir dung, kiém tra tinh trang hoat dong ctua
cac TBGD; dé suat kip thot viée stra chira, bao tri, ning cap dé phat huy hi¢u qua
cua TBGD.

Piéu 7. Yéu ciu vé bao quan TBGD

1. Tat ca TBGD cua nha trudng phai duoc sip xép khoa hoc, dé sir dung va
co phuong tién bao quan (ké, gia...) dam bao cho gido vién va hoc sinh di lai thuan
tién, an toan khi st dung.

2. TBGD phai duogc sir dung triét dé va c6 hiéu qua cao nhat, dap tng céc
yéu cau vé ndi dung va phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh giao duc.

3. TBGD phai dugc v¢ sinh va bao quan ngay sau khi sir dung; dinh ki bao
dudng, bao tri; d€ xuat bo sung.

4. Hang nam phai tién hanh kiém ké theo dung quy dinh ctia Nha nuéc vé
quan ly tai san. Don ddc thuong xuyén, kiém tra dinh ki 1 1an/ hoc ky hodac dot
xudt cong tac st dung thiét bi day hoc cta giao vién. Hang thang nhan vién quan 1y
TBGD phai thdng ké, tin xuat sir dung TBDH ctia mdi gido vién bd mén so voi ké
hoach dang ky tu dau nam hoc, kip thoi chinh dbn viéc st dung TBDH cua gido
vién mang tinh hinh thirc, d6i pho

Picu 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

’ 1. Lap ké hoach, t6 chirc trién khai cho GV va HS sir dung TBGD dam bao
tat ca cac TBGD déu dugc van hanh va sir dung an toan.
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2. Phan cong Lanh dao nha truong truc tiép chi dao vé quan ly, sir dung
TBGD cua nha truong. Chi dao nhan vién quan 1y thiét bi thuc hién thong ke so
tiet st dung TBGD cua tung GV.

3. Hang nam ra soét xay dung ndi quy sir dung TBGD, ké hoach bdi dudng
nang cao k¥ nang st dung, khai thac hi¢u qua TBGD.

4. Tung hoc ky, t6 chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng stra
chita, d& xuit mua sam bo sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu qua
khi str dung va thyc hién ché do bao cao theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém cia Pho Hi¢u truéng, To trueémg/Nhom truwdng chuyén
mon

1. Cac Pho Hiéu truéng déu phai c6 trach nhiém trong viéc thuc hién quan
1y, stt dung TBGD theo sy phan cong cuia Hi¢u truong.

2. T6 truong/Nhom trudong chuyén mon chiu trach nhiém trude su phan cong
nhiém vu cua Hi¢u trudng vé quan ly, st dung TBGD. La nguoi truc tiép tham
muu cho Hiéu truong vé viée khai thac triét dé, hiéu qua cac TBGD hién c6 va chi
dong cac giai phap hd trg dong nghiép bdi dudng nang cao ky nang su dung
TBGD phu hop voi bo mén cho gido vién; don dbc gido vién ting tan suét khai
thac str dung TBGD giang day va bdi dudng chuyén mon.

3.T6 truong phé duyét ké hoach sir dung TBDH cua giao vién by moén. Tap
hop va bao cao ke hoach st dung thiét bi vé Pho Hi€u trudng phu trach.

4. T6 truong chi dao gido vién thyc hién ghi chép day du cac loai hd so s6
sach cua phong hoc b mon sau khi da hoan thanh.

5. Trudng xuyén kiém tra va nhic nhd gido vién t6 minh thyc hién tét cac
bai Thi nghi€ém-thyc hanh va st dung TBGD c6 hiéu qua, chua trong rén luyén k¥
nang su dung TBGD cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong cac tiét day
c6 st dung TBGD.

6. TO truong/nhom trudng cung nhan vién thiét bi kiém ké, ddnh gia hién
trang TBGD, so sanh doi chiéu gitra cac TBGD hién c6 v6i cac TBGD can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc, tir d6 1ap ké hoach mua sam, dé nghi bo sung thém.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém cia gido vién

1. TBGD duoc trang bi déu 14 tai san cta nha truong. Gido vién, nhan vién
va hoc sinh phai c6 trach nhiém gilt gin, bao v¢é va chiu su giam sat, kiém tra cua
cac cap quan ly trong qua trinh st dung.

2. Gi4o vién, cin ctr ké hoach chung ctia nha trudng vé sir dung TBGD thyc
hién cac ndi dung:

a. Lap ké hoach sir dung TBGD vao 100% bai giang ¢ st dung TBGD dé
nang cao chat luong day hoc.

b. Pbi v6i TBGD tién tién: Xay dung cac bai giang truc tuyén trén co so cac
phan mém da duoc cung cap va phan mém hop phap khac.



4

c. Cac tiét day co sur dung thiét b1 trong phong hoc b0 mén phai dugc thuc
hién trén phong hoc b mon. Tuyét d61 khong mang TBGD trong phong hoc bo
mon lén 16p day.

d. Cac mén Vat 1y, Héa hoc, Sinh hoc, Tin hoc, Cong nghé co tiét thi
nghiém thuc hanh thi phai cho hoc sinh thuc hanh.

3. Gi#o vién phai c6 phiéu dang ki sir dung thiét bj trude it nhat 2 ngay doi
voi cac tiét thuc hanh/phong hoc bd mén d€ nhan vién thiét bi chuan bi.

4. La nguoi truc tiép muon trda TBGD tir nhan vién thiét bi va thuc hién cac
tht tuc muon tra theo qui dinh.

5. C6 trach nhiém ho trg déng nghiép, hd tro hoc sinh vé ky nang sur dung
TBGD an toan, hiéu qua.

6. Tham gia day du cac 16p tap hudn, bdi dudng va chu dong tu hoc dé nang
cao kha nang str dung TBGD

Picu 11. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

1. Bugc str dung TBGD phuc vu cho muc dich hoc tap khi ¢6 su cho phép
cua gido vién giang day hodc nguoi quan ly TBGD.

2. Khong sur dung cac d6 dung, dung cu trong phong TBGD khi chua c6 su
dong y cua gido vién, nhan vién phu trach TBGD.

3. Chi stir dung may tinh, h¢ théng mang internet dé hoc tap. Khong duogc
choi tro choi dién tir, nghe nhac, xem phim c¢6 ndi dung khong phai phuc vu cho
hoc tap; khong duoc truy cap vao cac trang web ma phap luat Viét Nam nghiém
cam.

4. Khong ty y di chuyén hodc thay doi, thao rap bat ky linh kién, thiét bi nao
cua TBGD néi chung, dac biét 1a TBGDTT.

5. Khong mang cac vat dé chay nd, thic an, nudc ubng va khong xa rac
trong phong hoc bd mon.

6. Thuc hién nghiém tac hudng din cia gido vién va can bd phu trach thiét
bi; ¢6 y thurc, trach nhiém gitr gin, bdo v¢é cac TBGD.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén ciia nhin vién phu traich TBGD

1. Chiu trach nhi¢m trude hi€u truong trong viéc quan ly TBGD, theo doi st
dung hiéu qua TBGD cua nha truong.

2. Bao quan ho so, bién ban giao nhan thiét bi; SO ghi chép va kiém,ké danh
gia thyc trang hoat dong TBGD, cép nhat thuong xuyén cac thong tin bién dong,
thay doi vé TBGD.

3. Tham muu cho Hi¢u truong viée bao hanh, bao tri sura chira, bd sung cac
loai thiét bi - hoa chat phuc vy cho viéc day hoc. Giup Hi€u truong xay dung ke
hoach hang nam dé bo sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

4. Tham gia viéc chuan bi, thuong truc k¥ thuat khi gido vién va hoc sinh
thuc hién céc gio giang, cac hoat dong gido duc khéc co6 sir dung TBGD.

4
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5. Théng ké, bao cao cho lﬁqh dao nha tmdng dinh ki 1 1an/ thang hiéu qua
st dung TBGD cua cac gido vién dé co6 bién phap nhac nhé kip thoi.

6. Pugc hudéng phu cép ddc hai, tinh dinh mtrc lao dong theo cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.
Piéu 13. Bio quan, xir Iy TBGD hét han sir dung

TBGD hong khong thé khic phuc duogc, hoa chit qué han st dung phai duoc
thu hoi, dong géi va quan ly chét ché, cach ly riéng trong hom, tu kién c6 (khong

dé that lac hodc thai ra moi trudng xung quanh) dé thuc hién thanh 1y, tiéu hay
theo quy dinh ctia Nha nudc.

Chuong 3
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 14. Khen thwéng

1. Cac ca nhan c6 sang kién, thanh tich trong viéc quan 1y, st dung TBGD
hodc phat hién kip thoi nhitng hién tugng, vu viéc gay lang phi ngan sach, ton that
tai san s& dugc khen thudng.

2. Cong tac quan 1y va sir dung TBGD 1a mét tiéu chuan danh gia xép loai
thi dua hang nam cua nha truong.

Piéu 15. Xir li vi pham

Céc ¢4 nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y va st dung TBGD dé hu hong,
mat mat, lang phi gay thi’ét hai tai sdn Nha nudc hoac st dung khong ding muc
dich thi tuy theo tinh chat va myc d¢ vi pham s€ xur ly theo quy dinh cua phap
luat./.
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