
UBND TINH QUANG NINH LONG 116A XA-  110I CHU NGHIA VItT NAM 
SO GIAO DVC VA DAO TAO 	 Diic lap - Tv do - Hanh phtic 

So:  31  /QD-SGDDT 	 Quang Ninh, ngay/fOthang 3 nam 2025 

QUYET DINH 
Ve viec ban hanh Quy the 'tang bac ltrang trtrov thZri,han 

do lap thanh tich xuat sac trong thtrc hien nhiem vu doi 
can bo, cong chtic, vien chtic, ngtrin lao gong trong cac don vi thuec va truc 

thuloc So' Giao duc va Dao to Quang Ninh 

GIAM DOC SO GIAO DVC VA DAO TAO 

Can cer Luat Can ba, cong chile nam 2008; Can cer Luat vien chic so 
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Luat sera clai, bo sung mat so dieu cua Luat 
Can ba, cong chic va Luat vien chic ngay 25/11/2019; 

Can cer Nghi clinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phis  
quy dinh ve tuy'en dung, ser dung va quan ly cong chic; Nghi clinh 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phis quy dinh ve tuyen dung, sir dung va quan ly  
vien chic; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ceta Chinh phti sera 
clai,,ba sung mot so clidu ceta Nghi clinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ve 
tuyen dung, ser dung va qua ly vien chew; 

Can cer Nghi clinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phti 
ye the der tien luang clOi vOi can ba, ding chew, vien cherc va luv prong vu trang; 
Nghi clinh so 76/2009/ND-CP ngay 15/09/2009, Nghi clinh so 14/2012/ND-CP 
ngay 07/03/2012, Nghi clinh so 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 va Nghi clinh 
so 117/2016/ND-CP ngay 21/07/2016 ceia Chinh phi sera clai, ba sung mat so 
clieu Nghi clinh so 204/2004/ND-CP; 

Can cti. Thong tit so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ceia BO Nai vu ve  
&Ong dan thyv hien the der Wing bac ltrang thithng xuyen va nang bac ltrong 
truck theri han cloi vdei can ba, cong chic, Wen chic va ngtreri lao clang; Thong 
fir so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cfia BO NOV vu ye sera cloi, ba sung the 
cla /king bac ltrang thwong xuyen, nang bac ltrong trust thol han va che der phy 
cap therm ni'en wort khung doi vai can ba, cong chic, vien cherc va ngtrol lao 
clang; 

Can cer Quy'dt dinh so 30/2022/QD-UBND ngay 03/10/2022 cua Uy ban 
nhan dan tinh Quang Ninh ve viec ban hanh Quy clinh ye quan ly to cherc ba  
may, Nen che, can ba, cong chic, vien chic, lao clang hop clong trong ca quan, 
CO chew hanh chink, clan vi nghiep cong lap va ngwoi quan lyydoanh nghiep 
trong doanh nghiep có von gop cua chic so hau thuac therm quyen quan if/ caa 
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UBND tinh Quang Ninh; 

Can cit. Quye't chinh so 25/2025/QD-UBND ngay 28/ 02/2025 cna Chu tich 
Uy ban nhan dan tinh 14 vie:c quy dinh chic Wing, nhi'On vu, quye'n han va ca 
cau to char cna Sa Gicio duc va Dao tao tinh Quang Ninh 

Can cie y ki'jn thong nhcit cna tap the Dang ny, lanh ciao Sa Giao duc va 
Dao tao; 

Theo de nghi cna Tru-ang phong To chirc-Hanh chinh, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy the nang 1344c luting 
truck thoi han do lap thanh tich xulat sac trong thvc hien nhiem vu dOi vOi can 
bO, tong chirc, vien chirc, ngueti lao dOng trong cac don vi thuOc va trirc thuOc 
Si Gido duc va Dao tao Quang Ninh. 

Di&ii 2. Quyet dinh nay có hieu lirc thi hanh ke tir ngay 14r va thay the 
Quyet dinh so 1667/QD-SGDDT ngay 05 thang 12 nam 2023 dm So Gido duc 
va Dao tao. 

Di'tu 3. Truerng phong TO chirc-Hanh chinh, Thu truong cac don vi thuOc 
va trvc thuOc So Giao duc va Dao tao can cir Quyet dinh thi hanh./. 

Noi nhan. 	 e M DOC 
- Nhu.  Di'du 3; 
- So.  NOi vu; 
- Lanh c140 So; 
- TT CD UBND tinh; 
- C6ng TTDT nganh; 
- Luu: VT, TCHC. 
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UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
SOS GIAO DVC VA DAD TAO 	Dec rep — Tty do — Hunh phfic 

QUY CHE 

Nang bac twang trtrefc thei han do lap thanh tich xuat sac trong thtyc 
hien nhiem vu dOi vat can be, cong chtic, vien chat, ngtrai lao gong trong 

cac don vi thmic va trtyc thuec Giao duc va Dao tao Quing Ninh 

(Ban hanh kern theo Quyit dinh so 32 /QD-SGDDT ngap/Othang 3 nam 2025 
mkt Sa Giao due va Dao tao Quang Ninh) 

Chuang I 
NHVNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phum vi dieu chinh, dOi twang ap dung 

1. Pham vi dieu chinh 
Quy the nay quy dinh ve nguyen ta.c, so luting, tieu chu.an, dieu 

trinh tkr, thu tic xet nang bac luting truck thei han do lap thanh tich xuat sac 
trong thuc hien nhiem vu dOi vai can bO, cong chic, vien chic, nguoi lao &Ong 
trong cac dun vi thuOc va true thuOc SOr Giao duc va. Dao tao (GDDT). 

2. DOi tulyng fip dung 

a. Cong chic, vien chic trong chi tieu so luting nguari lam viec dtrgc cap 
có tham quyen giao hoac phe duyet dang lam viec tai co.  quan Sel GDDT va cac 
don vi truc thuOc Sr; dugc xep luting theo bang luting chuyen mon, nghiep vu  
doi von cong chic trong cac co quan nha nuOt va vien chic trong cac don vi su 
nghiep cong lap dm nha ntrotc theo quy dinh hien hanh cua phap luat quy dinh 
tai Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 dm Chinh 

b. Nh&ng ngtrai lam viec theo cite dO hop dOng lao dOng trong co quan SC( 
va cac don vi str nghiep cong lap truc thuOc Sie co them thuan trong hop (long lao 
dOng xep luting theo Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cila Chinh 

3. D6i hiving khong ap dung 

Can 130, cong chic, vien chic va ngtriYi lao dOng trong thCii gian gift bac 
luting hien hixong, neu da có thOng bao hoac quyet dinh bang van ban dm cap có 
tham quyen là khong hoan thanh nhiem vu dtrgc giao hang narn hoac bi l(ST luat 
mot trong cac hinh thirc khien trach, canh cao, cach chic thi khong thgc h*-1 
nang bac luting trio( thoi han. 
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Dieu 2. Nguyen tic xet Hang blic Ming trwerc theri h#n 

1. Viec xet nang bac luang truac tiled han phai bao dam dan chU, ding 
bAng, cong khai, khach quan, dung cit)i tugng va dung quy dinh cua phap luat. 
Dam bao quyen lgi chinh clang va khuyen khich dOng vien dugc toan the ding 
chirc, vien chirc, ngueti lao dOng cua don vi hoan thanh xuat sac nhiem vu dugc 
giao. 

2. Viec nang bdc luong truck thai han do lap thanh tich xuat sac dugc xet 
theo thin 	ngued c6 thanh tich cao han den nguefi c6 thanh tich thdp han cho 
den het chi tieu, ti le. 

3. Khong thvc hien hai lAn lien tiep nang bac luD'ng tru6c thai han do lidp 
thanh tich xuat sac trong thvc hien nhiem vv. 

4. Dam bao s8 lugng nguori dugc nang bac luang truot thoi han khong 
qua 10% tong so can bO, ding chirc, vien chdc va nguefi lao dOng trong danh 
sach tra luang cua don vi (ti le nay khong bao gom cac truemg hgp nang bac 
Wang truac thai han dOi voi can 1)0, cong chdc, vien chdc, ngued lao dOng khi 
c6 thong bao nghi huu). 

5. Nang bac luang truck tiled han d6i voi cong chirc, vien chirc va ngued 
lao dOng da c6 thong bao nghi huu dugc dive hien khi cong chirc, vien chic, 
nguari lao dOng c6 th8ng bao nghi huu va du dieu kien, tieu chuan theo quy dinh 
&la phap luat. 

CHISONG II 
NHtfNG QUY DINH CU THE 

Dieu 3. SO Itrcrng nguiYi dugc xet nang blac twang truerc thiyi han  

Cach tinh s8 can 130, cong chirc, vien chfrc, nguai,lao dOng thuOc tS/ le 
dugc nang bac Luang tru6c th6i han do lap thanh tich xuat sac trong thirc hien 
nhiem vu dugc quy dinh nhu sau: 

1. Cu m8i 10 nguefi trong danh sach tra luong dia don vi (khong tinh s6 
du ra dueri 10 ngueli sau khi lay tong so nguefi trong danh sach tra luang cua co 
quan, dan vi chia cho 10), thi dugc xac dinh c6 01 ngued dugc nang bac luong 
truac thai han do lap thanh tich xuat sac. 

2. D8i vai cac don vi c6 dui 10 nguefi lam viec thi s8 nguefi dugc nang 
bac luong truac thai han cua co quan, don vi do dugc tinh la 01 nguoi. 

3. Dinh ky vao Q4 IV hang nam, cac don vi c6 so nguefi trong danh sach 
tra luong du ra duai 10 nguoi co van ban ph v'e Ser (qua PhOng T8 chirc-Hanh 
chinh) de xem xet, quyet clinh giao them s6 ngued dugc nang bac luang truac 
thai han do lap thanh tich xuat sac ngoai so nguai thuOc tST le khong qua 10% 
cila don vi, trong dO uu tien cho cac don vi hoan thanh tot nhiem vu cong tac, 
nhung phai bao dam tong so ngueli dugc nang bac luang truck thai han do lap 
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thanh tich xudt sac & cac don vi trgc thuOc khong vugt qua 10% tong s6 ngu&i 
trong danh sach tra lucmg tinh ddn ngay 31/12 dm nam xet nang bac lucmg truOc 
th&i han. 

4. De'n het Q4 I dm nam sau lien ke,vai nam xet nang bac luang tnroc 
thai han, ri'L don vi khong thgc hidn het so nguoi trong tS/ le dugc nang bac 
Krung truot th&i han cua nam xet nang bac Krung truac th6i han (ke ca so ngueri 
dugc SO GDDT giao them, neu co) thi khong dugc tinh vao tS,  le nang bac luang 
truac tiled han do lap thanh tich xuat sac dm cac nam sau. 

Dieu 4. Tien chuan, dieu kien de xet Hang 134c Itrang truirc thoi han  
do Yap thanh tich xuAt sac trong thirc hien nhiem vy doi WA Wei can b(), cong 
chin, vien 	nguiri lao thing 

1. Tieu chuan: 

- Dat du 02 tieu chuan nang luang thuemg xuyen theo quy dinh tai Khoan 
2, Di&i 2, Thong to so 08/2013/TT-BNV; Khoan 4, Didu 1, Thong to so 
03/2021/TT-BNV cua BE) NOi Nig va lap thanh tich xudt sac trong thgc hidn 
nhirn vg dugc cong nhan mot trong cac danh hidu hoc hinh thuc khen thu&ng 
theo quy dinh tai Dieu 6 Quy the nay. 

- Dugc danh gia hoan thanh tot nhidm vg 03 nam lien tic gan nhdt d6i veri 
ngithi gift ngach va cac chirc danh có yeu cau trinh do dao tao tir cao (tang tr& 
len va 02 nam lien tic gan nhat doi vai cac ngach va cac chuc danh có yeu cau 
trinh do dao tao tir trung cap tr& xuong tinh den nam xet nang bac luang fru& 
th&i han. 

2. Dieu kien: 

Mirc luang hidn huOng chua xep vao bac luang cuOi ding trong ngach 
hoc trong chirc danh nghe nghidp va tinh d6n ngay 31 thing 12 dm nam xet 
nang bac luang truac tiled han con thieu tir 12 thing tr& xuong de dirge nang bac 
Krung thu&ng xuyen. 

Dieu 5. Mc dinh thank tich de xet nang bac twang trir&c thiri han 

1. Thanh tich a xet nang bac luang truck th&i han dugc xac dinh theo 
thai diem ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thai 
gian 06 dam gdn nhat d6i voi cac ngach va cac chic danh nghe nghi0 có yeu 
cau trinh do dao tao tix cao ding tr& len va 04 nam gan nhat doi vai cac ngach va 
cac chirc danh CO yeu cau trinh dO dao tao tir trung cap tr& xuong tinh den ngay 
31 thing 12 cua dam xet nang bac luang truck thai han. 

Truong hop da dugc nang bac luang truOc thai han thi tat ca cac thanh 
tich dat dugc truOc ngay co quyet dinh nang bac luang truOc thai han trong 
khoang tiled gian (06 nam va 04 nam) tren khong dugc tinh dd xet nang bac 
luang truOc thai han cho lan sau. 

2. Vic xet nang bac luang truOc thai han dugc can dr vao thanh tich xudt 
sac cao nhat dat &rot cila can bi), cong chirc, vien chtrc, ngu6i lao Ong; n6u 
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thanh tich cao nhat bang nhau thi xet den cac thanh tich khac; neu c6 nhieu can 
cong chirc, vien chirc, ngu6i lao dOng ngang nhau ye cap dO thanh tich 6' chi 

tieu cuoi ding thi thd tix uu tien nhu sau: 

a. Can bO, cong chirc, vien chuc, ngix6i lao Ong chua dugc nang bac 
luang tru6c thoi han lan nao. 

b. Can NI, cong chirc, vien chirc, nguari lao dOng c6 tu6i cao han (trix 
twang hop dirge nang bac luang tux& thei han khi c6 Thong boo nghi huu 6.  
mdc c6 lgi han). 

c. Can 1)0, cong chirc, vien chirc, nguoi lao dOng ngoai thanh tich dugc 
dung lam can dr de xet pang bac luang tom& thai han con c6 nhieu thanh tich 
khac cao han. 

d. Can 130, cong chirc, vien chirc, nguai lao &Ong co cong trinh nghien cuu  
khoa hoc, sang kien cai ti6n,trong cong tac dugc *rig dung va mang lai hieu qua 
ro ret dugc cap co tharn quyen xac nhan. 

d. Can bo, cong clthc, vien chirc, ngugi lao dOng la nit 

e. Can bO, cong chuc, vien chirc, nguari lao dOng kiem nhiem cong tac 
Bang va cac doan the quan chUng. 

g. Can bO, cong chirc, vien chirc, ngir6i lao Ong có tham nien cong tac 
nhieu han. 

h. Can bO, cong cht'rc, vien chirc, ngtreri lao dOng c6 thanh tich dat dugc 
trong tiled gian lau han. 

Dieu 6. CAI) dO thanh tich ttrung ung 	thei gian nang b4c Itrung 
trunk thei han 

I. Nang bac Icro'ng trtro'c thefi han droi vac can ba, cong chuc, vien chav, 
nproi lao (tang toi da 12 thong khi clot mat trong cac thanh tich sau: 

a. Dugc tang thir6ng huan chuang cac loai; 

b. Dugc Nha nu6c phong tang cac danh hieu: Anh hUng lao dOng; Nha 
gido nhan dan; Nha gido uu to va cac danh hieu vinh du Nha mr6c khac; 

c. Dirge tang Bang khen cua Thu tuOng Chinh phil; BO Gido duc va Dao 
tao; Ch6 tich Uy ban nhan dan cap Tinh; 

d. Dugc tang danh hi8u Chi& si thi dua toan qu6c, chitin si thi dua cap  
Tinh; 

d. Hai lan (02) dugc Chi& si thi dua ca 

e. Hai lan (02) dugc cong nhan Gido vien day gi6i cap tinh. 

2. Nang bac ',rang fru& thin On 09 tilting ct6i voi can ba, cong chirc, 
vien chuc, nguiri lao clang khi eV' mat trong cac thank tich sau: 

a. Duoc tang Bang khen cua B(5, nganh Trung nang, co quan, Dang, doan 
the"; 
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b. It nhAt mot (01) fan dugc Chien si thi dua Ca sa; 

c. Hai lAn (02) dugc tang GiSy khen cUa Sa, nganh trong Tinh hoac GiSy 
khen 	GDDT trong cac phong trao thi dua (trong do it nhat mot lan &rot 
tang Giay khen cua SaGDDT trong phong trao thi dua cong tac nam hoac Giay 
khen Dang vien tieu bieu nam); 

d. it nhAt mot lAn (01) dugc cong nhan Gido vien day gigi cap tinh. 

3. Nang bac prang &frac thei han 06 thdng atoi vol can b0, cong char, 
chirc,vien 	ngtroi lao dOng khi ciat mot trong cac thanh tich sau: 

a. it nhSt mot fan dugc tang GiSy khen cua Soy, nganh trong Tinh hoac 
Giay khen cUa So GDDT trong phong taco thi dua cong tac nam; 

b. It nhAt mot han dugc tang GiAy khen cua ca quan dong, doan the cap 
huyen trong cac phong trao thi dua; Giay khen cua UBND cap huyen. 

Dieu 7. Che dO nang b4c ',rung trinfrc thei han choi veri can 4, cong 
chfic, vien chIrc va 	lao thing dfi có thong boo nghi hum 

1. Can b6, cong chirc, vien chirc va ngtrgi lao d6ng clam xe'p bac luang cu6i 
ding trong ngach ma có thong boo nghi 	neu trong thgi gian gifr bac luang 
hoan thanh nhiem vu dugc giao, khong bi xt.'r ly IcSf lust (m'Ot trong cac hinh thtiv 
khien trach, ,canh coo, ,each chicc ho4c bdi nhiOn), tai thoi diem c6 thong bag nghi 
huu con thieu tix 01 den 12 thong de dugc nang bac Kiang thugng xuyen theo quy 
dinh, thi dugc nang bac Krung trust thoi han 12 thong so vgi thei gian quy dinh. 

2. Trugng hgp can b6, cong chirc, vien chic va nguefi lao d6ng lap thanh 
tich xuat sac trong thgc hien nhiem vu va c6 thong bao,nghi huu thi dugc thgc 
hien mot the d6 nang bac hang truck thafi han c6 lgi nhat. 

3. Khong ap dung viec nang bac luang treat thgi han d6i voi can 136, cong 
chirc, vien chirc va ngugi lao d6ng da c6 quyet dinh nghi huu hoac den tiled 
diem nang bac Wang thuong xuyen theo quy dinh. 

Dieu 8. Thai gian thwc hien, than' quyen Hang b4c luceng truck thoi 
han 

1. Thai gian thkrc hien 

Viec xet Wang bac luang trudc thei han dugc thu.c hien 01 lan/nam, dinh 
ky vao gift thong 12 hang nam. 

2. Thalia quyen Wang Itroug triro'c thoi han 

a. D6i vgi can b6 thu6c dien Ban Thugng vu Tinh Uy quan 	ChU tich 
Uy ban nhan clan Tinh ban hanh quyet dinh nang bac luang trust thgi han theo 
quy dinh phan cap quan 1S,  can 1)6 hien hanh. 

b. D6i Vgi can b6, cong chdc, vien chtirc, ngugi lao d6ng cac don vi thu6c 
SO: Giam dOc SO.  GDDT ban hanh quyet dinh sau khi dugc HOi &rig xet nang 
bac luang truck thei han cua nganh dong y, thong qua danh sach nang bac luang 
trugc then han do lap thanh tich xuat sac trong thgc hien nhiem vu. 
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,c. Giam d6c Si GDDT ban hanh quyet dinh nang bac luong true(c th6i 
han Om: (1) Can bO, cong chirc cac don vi thuOc Sa; (2) Vien chirc giu chirc vu  
lanh dao quan 1ST, vien chat giu chirc danh nghe nghiep hang II va tuong throng 
doi vOi cac don vi six nghiep cong lap truc thuOc Si. 

d. Doi vOi vien chirc kh6ng gift chirc vu lanh dao guar' ly, vien chirc gift 
chirc danh nghe nghiep hang III, hang IV va tuong,duang, ngubi lao dOng: Thu 
truang cac don vi su nghiep cong lap ban hanh quyet dinh nang bac luong tru6c 
th6i han sau khi coy kien bang van ban cua Giam el& Se( GDDT. 

Dieu 9. HOi deng xet nang bac luvng trtrorc thoi han 

1. trOi voi Hoi dong xet nang bac hwng trigic thiYi han cua nganh 

Phong T6 chirc — Hanh chinh trinh Giam d6c Si quyet dinh thanh lap HOi 
dong xet nang bac luong truerc th6i han cua toan nganh (sau day goi tat la Hoi  
dOng). 

a. Thanh plAn Hoi d6ng: 07 thanh vien bao g6m: 

- Chu tichOi d6ng: Dai dien lanh dao SO. 

- Pho Chu tich Hoi d6ng: Truong PhOng T6 chirc- Hanh chinh: 01 ngu6i; 

- Cac Uy vien: 

+ Dai dien lanh dao Thanh tra SO: 01 nguai; 

+ Dai dien lanh dao Phong Ke hoach-Tai chinh: 01 ngu6i; 

+ Dai dien lanh dao PhOng Gido duc ph6 thong: 01 ngued; 

+ Dai dien lanh dao Phong Gido duc nghe nghiep, thuemg xuyen va mam 
non: 01 ngu6i; 

+ Chuyen vien phu trach cong tac che d0 chinh sach cua Phong T6 chirc-
Hanh chinh: 01 ngued - Uy vien kiem Thu lg. 

b. Nhiem vu cua Hoi dOng: 

-,T6ng hop danh sach nghi nang bac luong truck thai han do 14 thanh 
tich xuat sac trong hoan thanh nhiem vu. 

- Kiem tra, d6i chieu dieu kien, tieu chuan cua cac ca nhan duic de nghi 
nang bac luong true(c thai han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hien nhiem 
vu. 

- I-10i d6ng co trach nhiem xem xet va bao cap Giam d6c SO GDDT quy& 
dinh hoc de nghi cap có tham quyen nang bac luong truck th6i han cho can bO, 
cong chirc, vier' chirc, nguiri lao dOng nang bac luong truerc thai han theo quy 
dinh, quy the va phan cap quan 

- Lap danh sach can NI, cong chdc, vien chixc, ngued lao dOng du dieu  
kien bao cao Thu truerng don vi quyet dinh theo tham quyen hoac de nghi cap có 
tham quyen xem xet, quyet dinh. 
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- H6i Ong lam viec theo nguyen fAc tap the, bieu quyet theo da so. 

- Xem xet ho so de nghi nang bac Luang ruerc theri han cua ding chirc, vien 
chirc va nguoi lao Ong thu6c tham quyen quyet dinh cua So Gido dvc va Dao tao 
theo phan cap quan ly cong chirc, vien chixc de trinh Giam doe So xem xet, quyet 
dinh; 116i dong to cham dirt hoat d6ng sau khi hoan thanh nhiem vv. 

- Moi nam hop mot lAn vao thang 12 duang lich cua nam lien ke nam xet 
nang bac luang tithe thei han sau khi da c6 day du cac quyet dinh ye danh hieu 
thi dna. 

c. Thu 14 H6i Ong: 

Thu 14 H6i Ong c6 nhiem vu chuAn bi cac van ban, tai lieu phvc vu cac 
cu6c hop dia H6i Ong va ghi bien ban cu6c hop. 

2. DOi voi cac don vi thuec 

Hoan tat ho sa va danh sach ca. nhan (giri ve PhOng TO chirc- Hanh 
chinh), de nghi H6i Ong cap nganh xet nang bac luang truOc thed han doi vOi 
ding chirc, vien chine, nguoi lao d6ng. 

3. Doi Wei HOi dOng xet Wang b4c Itro'ng truck thei han cac don vi sir 
nghiep cong 14p hire thuec So' 

Thu truang dan vi sv nghiep cong lap true thu6c So da duot Giam dOc 
phan cap quyet dinh cac not dung quan ly cong chirc, vien eh& va nguoi lao 
d6ng dia dan vi quyet dinh thanh lap H6i Ong xet nang bac luang truck thoi 
han cua don vi (sau day goi tat la. H6i Ong). 

a. Thanh phAn H6i d'Ong: 07 thanh vien bao 

- Chu tich H6i dOng: Dai dien Lanh dao don vi. 

- Pho ChU tich HOi Ong: Dai dien Ban ChAp hanh Cong doan don vi: 01 
ngu6i; 

- Cac uy vien: 

+ Dai dien CAp uy don vi: 01 ngu6i; 

+ Dai dien Doan thanh nien don vi: 01 nguoi; 

+ Dai dien vien chic tham muu ve the do tien Wang dm dan vi: 01 nguoi 
- Uy vien kiem Thu kSi. 

+ Dai dien To chuyen mon (TO tru&ng hoac T6 ph6): 02 nguoi - Uy vien. 

b. Nhiem vu cua H6i Ong: 

- Xem xet ht) so de nghi nang bac luang tru6c th61 han cua cong chdc, vien 
chuc va nguoi lao Ong cila don vi minh; 

- Hop H6i dOng xet nang bac luang trixot thOi han dOi vai cong chirc, vien 
chdc, nguoi lao Ong thu6c tham quyen theo phan cap quan ly cong chirc, vien 
chic; lap danh sach cong chirc, vien chine va nguOi lao Ong de nghi nang bac 
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luong truerc tiled han de xuat len HOi dong nang bac luong truot th6i han cua  
nganh xem xet, trinh Giam doe So quyet dinh; HOi &mg to cham dtirt hoat dOng 
sau khi hoan thanh nhiem vu. 

c. Thu 14 HOi d6ng: 

Thu 14 HOi dtmg có nhiem vu chuan bi cac van ban, tai lieu phvc vu cac 
cuOc hop dm HOi &Ong va ghi Nen ban cuOc hop. 

Dieu 10. Quy trinh xet Wang I* Wang fru& thiyi Ilan 

1. Quy trinh xet nang bac luang truot thoi han. 

Btrov NOi dung cong vi'c 
Don vi, cá Wan 

thin hien 

1 
• 

Lam ho so.  de nghi nang Luang truac thai han ((NM 
veyi CC,VC,LD dudieu kien, tieu chuan) 

Cong chirc, vien 
chu' c, nguari lao 
dOng 

2 
Hop HOi ding xet nang luang truo.c thai han tai 
don vi 

Trueing don vi 

3 
Hoan thien ht) so trinh So.  Gido due va Dao tao theo 
quy dinh. 

BO phan tham muu 
don vi 

4 
Ti6n hanh ra soat, kiem tra, tong hgp va trinh HOi 
d6ng xet nang luang tuft thiyi han cap nganh. 

Phong TO chirc-
Hanh chinh 

5 HO d6ng cap nganh hop xet 
Thanh vien HO 
&mg cap nganh 

6 
Thong bao ding khai ket qua, tong hgp y kin phan 
anh (neu co) va bao cao Chii tich HOi &mg. 

Phong T6 chirc-
Hanh chinh 

7 
Trinh Giam diSc 1c5f ban hanh quyet dinh nang hiving 
truac thai han theo quy dinh cac truiyng hap theo 
phan cap. 

Phong T6 chirc-
Hanh chinh 

8 

D'Oi vai trui:Ing hgp nang luang tuft thai han khong 
thuOc thAm quyen dm Giam deic, Phong To chirc- 
Hanh chinh hoan thin WO so trinh Sr NOi vu tham 
muu UBND tinh theo quy dinh. 

PhOng Ti:', chirc-
Hanh chinh 

2. I-10i emg xet nang bac luang truck thai han 	nganh to chirc xet nang 
bac luong truac thai han doi Wei cong chirc, vien chic va ngtreri lao 'ging thuOc 
tham quyen quan ly cda Giam doc S.& trong pham vi chi tieu chung cua nganh 

(thong qua 10%). 

3. D6i 	cong chirc la lanh dao S .& thui5c dien Ban Thirong vu Tinh uy  
quail ly, vi'ec xet nang bac luang tuft thai han do Chu tich Uy ban nhan tinh 
quy6t dinh tren co so.  de nghi cua HOi &mg xet nang bac luang truoc thbi han 
cua nganh va có van ban trinh ca quan co tham quyen xem xet, guy& dinh trong 
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tong se) chi lieu khOng qua 10% s6 nguoi dugc nang bac luang truck thud han 
oh co quan Si GDDT. 

4. Viec xet nang bac luang tru6c th6i han d6i v6i ding chirc, vien chirc va 
ngtrai lao Ong da c6 thong bap nghi huu khong phai thanh lap H6i dong de xem 
xet ma do La'nh dao So, Thu trtrOng don vi thuOc va trirc thu'6c xem xet, quyet 
dinh theo tham quyen quan 1Y. 

Dieu 11. HO so' de nghi xet Jiang b4c hro'ng tru.ov tho'i han 

HO.so' a nghi nang blac Itrung truck thol 114n gOin: 

1. Diti voi dem vi (01 4) ,eom: 

(1). Van ban a nghi cua don vi (c'an neu ro so bien the &roc giao, thrgc 
phe duyet; so can bO, cong chirc, vien chirc, nguati lao Ong có mat; tST 1e % dtrgc 
nang bac Luang trtrac thai han; so rived dtrov de nghi nang bac Luang truoc thai 
han) va kern theo danh sach ngueYi de nghi nang bac luong truot thoi han. 

(2). Bien ban hop H6i d6ng xet nang lacing cua co quan, don vi (g6m cap 
fiy, Ban chap hanh cong doan, Thu truong co.  quan, don vi, dai dien doan thanh 
nien, to chuyen mon...) - Theo mau. 

(3) Danh sach cong chirc, vien chirc va nguoi lao dOng du tieu chuan, dieu 
kien nang bac luang truck thai han 'Cep theo thin tu.  tir thanh tich cao nhat tr& 
xu6ng cua don vi (mau 03). 

(4);  Thong bao giao them chi tieu nang bac luang tn.r6c thai han cho cac 
don vi (neu co) trong quy IV dm nam th?c hien xet. 

2. Doi voi 'than 	nprai 01 4) geim: 

(1). Don de nghi nang luang truck thai han (mall 01). 

(2). Ban kiem diem qua trinh cong tac (trong theri gian gift ngach, bac 
luong). 

(3).,  Quyet dinh nang bac Luang hoac b6 nhiem ngach luang (hoac chirc 
danh nghe nghiep) gan nhat. 

(4). Cac ban photo minh ching thanh tich nhu: huan chuong, cac Quyet 
dinh khen thuOng hoac Bang khen, giAy khen... cua nguoi ciugc de nghi nang 
bac luang tnxac th6i han. 

3. Cac don vi sir nghiep cong lap trirc thu6c So c6 trach nhiem Itru ho so 
xet nang bac luang tithe tiled han cua cong chirc, vien chirc va ngtroi lao d6ng 
thu6c don vi theo quy dinh; hru quyet dinh nang bac Luang truot thai han trong 
HO so cong chic, vien chirc cua don vi theo phan cap. 

4. Phong T6 chirc- Hanh chinh co trach nhiem luu h6 so de nghi xet nang 
b4c luong truot thai han cua cong chtk, vien chirc va ngulari lao dOng thuiic 
tham quyen guy& dinh cua Giam d6c va cac tai lieu dm H6i d6ng xet nang bac 
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luong trugc th6i han cua nganh theo quy dinh; km quye't dinh nang bac luong 
truck th6i han trong HO so cong chuc, vien chat do S6 quan ly theo phan cap. 

Chuang HI 
TO CHtt THU'C HIEN 

Dieu 12. Trach nhiem cua Thu truiing cac don vi thuOc va tru.c thuec 
Giao duc va Dao tao 

, 1. TriL khai, ph6 bin cong khai cac quy dinh tai Quy ch6 nay den toan 
the can b6, cong chirc, vien chirc, nguefi lao d6ng thu6c don vi. 

2. Can cu dieu kien, tieu chuan tai Quy ch6 nay, th6ng ke du kien danh 
sach va thoi gian can b6, cong chirc, vier' chirc, ngtx6i lao Ong dugc nang bac 
hong trugc thoi han. 

3. T6 eh& hop voi cap fly va Ban chap hanh cong doan ding cap de xem 
xet, th6ng nhat lira than nhcing ngugi c6 du dieu kien, tieu chuan theo Quy che. 
Thirc hien viec xet nang bac luong truac th6i han; thong bap ding khai danh 
sach cong chtly, vien chirc va ngugi lao Ong dugc nang bac hong trugc thoi 
han. 

4. Thu trugng cac don vi phai chiu trach nhiem n'L de xay ra cham muon, 
bo sot, khong dung doi tugng dugc nang bac hong truck th6i han. Giai quyet 
nhang kien nghi, vuemg mac trong viec thgc hien the d6 nang bac luong truac 
then han doi voi cong chdc, vien chirc, lao d6ng thuOc don vi minh quan 

Dieu 13. Trach nhiem cfia Plying TO chtic-Hanh chinh 

1. La co quan thugng trot c6 trach nhiem ra soat, tham dinh h6 so true:re 
khi hop 116i dong nang bac hong truac th6i han cua nganh. Wing thoi, tham 
muu hoan thien thu tvc, ho so trinh cap co tham quyen xem xet, quyet dinh nang 
bac hong truorc thoi han theo quy dinh va theo phan cap quan ly (sau khi co ket 
qua hop H6i (tong nang bac hong tnr6c th6i han nganh). 

2. Tham muu giup H6i Ong xet nang bac luong truest tiled han cua nganh 
to chile xet nang bac luong trugc th6i han doi voi cong chfrc, vien chirc va 
ngugi lao d6ng c6 thanh tich xuat sac dm cac don vi thu6c va trot thu6c Si; 
tham muu, giiip Lath ciao Ser xem xet, quy6t dinh hoac de nghi co quan co tham 
quyen xem xet, quyet dinh nang bac hong trugc th6i han doi voi cong chirc, 
vien chirc va ngkr6i lao Ong c6 thong bao nghi huu theo tham quyen. 

3. Lap h6 so de nghi 	Ni6 vu (d6i voi can b6 thu6c dien Thugng trot 
Tinh ust va Ban Thugng vv Tinh us,  quail VI) de tham muu H6i d6ng xet nang 
bac hong trugc th6i han theo quy dinh. 

4. Theo doi, don d6c, ki6m tra viec thut hien ch6 d6 nang bac hong trugc 
tiled han d6i voi cong chirc, vien chirc va nguai lao d6ng dm don vi thu6c va 
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trvc thuOc SOr; hang nam, tong hop, bao cao ve ket qua nang bac luong truoc 
thai han theo quy dinh. 

5. Giai quyet cac vuang mac trong viec thgc hien the do nang bac Luang 
trithc thai han o cac don vi thuOc pham vi quail VT. 

Chtro'ng IV 
DIEU KHOAN Tin HANH 

Dieu 14. Thii truang cac don vi thuOc va trrc thuOc So ph6i hop vai cong 
doan clang cap to chirc quan triet, pith bien cong khai Quy the nay den toan the 
can 1)0, ding chirc, vien chirc va nguai lao Ong dm don vi minh de thvc hien 
nghiem titc va th6ng nhat. 

Phong To chirc-Hanh chinh có trach nhiem theo doi, don d6c, kiem tra 
viec thirc hien Quy the nay dm cac don vi; danh gia tinh hinh, ket qua thirc hien 
Quy the va de xuat sira doi, 1)6 sung cho phu hop vai tinh hinh thvc tign. 

M'eu 15. D6i tugng quy dinh tai diem b, khoan 2, Dieu 1 Quy the nay se 
thirc hien dieu chinh theo cac van ban huong d'an dm cap có tham quyen. 

Ditu 16. Trong qua trinh thirc hien, neu có van de vuang mac, cac don vi 
phan anh ve Phong To chirc- Hanh chinh de dugc huong flan ho'ac tong hop, bao 
cao Giam 	xem xet, giai quyet, dieu chinh, bo sung cho phu hop./. 
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Mau 01 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dt)c lap - Tv do - Hanh phtic 

DON DE NGHI NANG BAC LCONG TRU'OC THen HAN NAM... 

Kinh giri: Hoi dOng nang bac lucmg trtrac tiled Iran truing 	 

HOi d6ng nang bac luang true(c thai han Si GDDT. 

Ten toi la: 

Sinh ngdy: 

Chirc danh hoac chirc vu (neu c(5): 

Don vi cong tic: 

Hien dang twang luang ngach (chtirc danh nghe nghiep) 	., Ma so 
	., bac....., he so...... M6c nang luang lin sau tinh tir ngay 	 

Can cir Quy the nang bac lucmg truOv thai han do lap thanh tich xuAt sac 
trong thip hien nhiem vu dOi vai can bO, cong chirc, vien chirc, ngueyi lao d'Ong 
trong cac don vi thuOc va trip thuOc So Giao due va Dao tao Quang Ninh; 

Toi thy minh dit cac dieu kien de nghi I-10i cl6ng xem xet nang bac lucmg 
truck thai han .... thing, vai lY do trong thai gian gift ngach, chirc danh nghe 
nghiep tOi da duo.c khen thuOng: 

1 	  

2 	  

3 	  

(kern theo ban pito to bAng khen, giAy khen) 

Kinh de nghi Hoi dOng nang bac luang quan tarn, xem xet./. 

ngay ......... thing... 

NGlitil LAM DON 
(Kj va ghi ro hp ten) 
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Mau 02 

TRIJONG 
HOI BONG XET NANG 134.0 
LU'ONG TRIXOC THOI 114N 

NAM 

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
Diic 14p — Tyr do —11#nh phtic 

 

ngay thcing nam 

      

BIEN BAN 
Ve v* hop xet Wang b4c lining trtr&c theri han tram .... 

Horn nay, vac) h8i 	gib 00", ngay thong .... Nam   	, tai HOi gong hop xet 
nang bac luong truOc thai han Throng 	 to chirc hop xet nang bac luong 
truac thai han nam 	cho can b0, vien chirc, ngueri lao clOng trong don 

I. Thanh 	HOi d6ng xet theo QD so ..../QD-. ..... ngay .../.../....... 

1. BA 	 ., Hieu truerng: Chu tich HD; 
2. Ba 	 , Chu tich cong doan: Thanh vien; 
3. BA 	 ,Dai dien cap fly; Thanh vien; 
4. Ba 	  Dai dien down TN; Thanh vien; 
5. BA. 	 , 	Thu kSr; ThAnh vien; 
6. BA 	 To truemg chuyen mon; Thanh vien; 
7. BA 	 To truong chuyen mon; Thanh vien; 
II. Ni dung cu'Oc hop: 

1. Ong, BA 	  Hieu twang, Chu tich HOi dong chir toa cuOc ho 
thong qua huang clan ve tieu chuan, nang bac luong truac thai han cho can b0, cong chirc, 
vien chirc tai cac van ban sau: ThOng to so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 dm BO NOi vu  
ve huong don thuc hien the dO nang bac luong thuemg xuyen va nang bac luong truerc thai 
han doi voi can b0, cong chirc, vien chirc va ngued lao &Ong; Thong to so 03/2021/TT-BNV 
ngdy 29/6/2021 d 

 
m BO NiN0i vu ve sira 	bo sung che dO Wang bac luong thuong xuyen, 

nang bac luong truov thai han va the do phu cap tham nien vuot khung doi veri can b0, cong 
vien chirc,  va nguOi lao dOng; Quyet dinh so..../QD-SGDDT ngay....thang....nam..;. 

cua So GDDT ye viec ban hanh Quy the nang bac luong truac thai han do lap thanh tich xuat 
sac trong thuc hien nhiem vu doi vOi can 130, cong chirc, vien chirc, ngued lao dOng trong cac 
don vi thuOc va true thuOc So Giao due va. DAo to Quang Ninh. 

2. Ong, BA 	  - Thu lcS,  hOi d6ng thong boo ve quy trinh nhan h6 so de 
nghi xet nang luong tarot than han nam 	cua tnxeing. Bao coo truac hOi &sing danh 
such vier' chirc de nghi de nghi xet nang luong truac than han den thai diem hien tai. 

(1). Nhan xet tong thanh vien Nguyen Van A 

(2). Nhan xet tang thanh vien Nguyen Thi B 

(3). Nhan xet tong thanh vien Nguign Thi C 

3. Mi dtmg sau khi xem xet h6 so dm 	truemg hop, de nghi de nghi xet nang luong 
truot thai han nam 2023; doi chieu vai cac quy dinh hien hanh cac thanh vien tham gia cuOc 
hop nhat tri de nghi nhu sau: 

c; so 
GIA0 DI 

vA 
DAO Ti! 

1/4, 
(Zit/AN( 



- Tting s6 vien chirc, hop d6ng theo ND111/2022/ND-CP: CO mat 	nguai (vien 
chac 	nguOi; hop d6ng ND111/2022/ND-CP 	nguifi). 

- S6 nguai nOp h6 sa de nghi xet nang Wang bac truck thai han na.'m 2023: 
	ngLrOl. 

- S6 nguai du dieu kien de nghi )(et nang luong tnxot thai han nam 2023: 	ngtroi. 

Trong do: 

+Ds nghi nang bac luting THH lAn dau 	nguai; 

+ Da dirge nang bac luong TTH lan 1: 

+ Da dugc nang bac luong THH ran 2: 

+ Da dugc nang bac luong THH lAn 3: 

Ty 1" % nguai de nghi xet nang hrong bac trtrac thai han 	= %. 

* Ket 1u4n: 	nguai du dieu kien d nghi xet nang luong truac thai han do lap thanh 
tich xuat sac trong thtrc hien nhiem vu theo quy dinh cua nha mac. 

(... 	ngtroi có danh sach trich ngang va cac ho so kern theo) 

Bien ban dugc thong qua cho town the cac thanh vien chr hop nghe va bieu guy& nhk 
tri 100%. Bien ban dugc lap thanh 03 ban, 02 ban luu tai tnxeng, 01 ban Op ye Sa GDDT. 

CuOc hop ket tit& h6i 	gio,  00' ding ngay./. 

THU' KY 	 CHU TICH HOI BONG 

HIEU TR1U'ONG 
Nguyen Thi B 	 Nguyen Thi A 

Chit 14 d#1 dien thanh vien dty hqp  
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Li AAG  

	

...),../ 	 VA NGU'OI LAO BONG NAM. 	 
SO bien chi' d .‘) 	NguiYi 
Tang so can bi5, ding clui.c, vien chtic va nguiri lao &Ong & co' quan, don vi có mat tai thoi diim bao cao: 	ngtroi. 

SO ngtrad da duac nang be lucmg truot th6i han. 	ngtrai; 

S6 ngu6i da có thong bao nghi huu dugc nang bac long truac thai han a co quan, don vi trong narn. 	ngt.thi. 

Mgu 03 

STT 
Ho va 

ten 

Ngay, 
thang 
narn 
sinh 

Chirc 
vp, 

chirc 
danh 

Ma so 
CDNN 

Chirc 
danh 
nghe 

nghiep 

B4c, h' so long hien hirang De nghi nang len mire luting 

s6 
thing 
duct 
nang 
bac 

liming 
truac 
thai 
han 

Thanh 
tick dot 
drat 

trong thai 

gian gill  bAc Wong 
hien 

huong 

Thanh 
tich 
cao 
nhAt 

trong 6 

nam  hoot 4 
namnm 
On 
nhAt 

DA drat 
nang 
bAc /Iran_ 

tmot6  . 
the.' hp 
lin 1,2,3 

„ He 
sii 

uBac 

Thai 
gian , h ong 
tit 

ngay 

He so 
chenh 
lech 
bao 
lull 

(neu 
co) 

Bac 
He 
so 

Thai 
gian 

huOng 
bac 

long 
mai 

tinh tir 
ngay 

Thai 
gian 
nang 
bac 

long 
lin sou 
tinh tit 
ngay 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 16 17 18 

1 

... 

C'ng 

Ngay.... thong... 
Thfi truiing co. quan, don vi 

(Kg ten va dOng dau) 
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