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UBND TINH QUANG NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phiic
sé: 32 /QDP-SGDDPT Quang Ninh, ngayAothdng 3 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ning bac lwong truée thoi han
do lap thanh tich xuat sic trong thue hién nhiém vu ddi véi
can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong cac don vi thudc va true
thudc S& Giao duc va Pao tao Quang Ninh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cur Lugt Can bo, cong chirc nam 2008, Can cir Lugt vién chirc 56
58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Ludt sira déi, bé sung mot sé diéu cua Ludt
Can bg, cong chirc va Ludt vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chite;, Nghi dinh 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
vién chire; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua
déi, bé sung mot s6 dieu cria Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé
tuyén dung, sir dung va quda 1y vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu
vé ché dé tzen liwong doi véi cdn bé, cong chite, vién chike va luc luong vil trang,
Nghi dinh sé6 76/2009/ND-CP ngay 15/09/2009, Nghi dinh s6 14/2012/NP-CP
ngay 07/03/2012, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 va Nghi dinh
s6 117/2016/ND-CP ngay 21/07/2016 cua Chinh phi sita doi, bé sung mot sé
diéu Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Noi vu vé
hueéng dan thuc hién ché dg ndng bdc luong thuong xuyén va ndang bdc lwong
trude thoi han doi voi cdn b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong,; Thong
tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Néi vu vé sia déi, bo sung ché
do ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc luwong trudc thoi han va ché dé phu
cap tham nién vuot khung déi véi can bé, cong chue, vién chirc va nguoi lao
dong,

Cdn cit Quyét dinh s6 30/2022/QD-UBND ngay 03/10/2022 ciia Uy ban
nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh Ouy dinh vé quan Iy 16 chitc bé
mdy, bién ché, cdn b6, cong chite, vién chike, lao dong hop dong trong co quan,

to chitc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong ldp va nguoi quan 1y doanh nghiép
trong doanh nghiép ¢ vén gdp cua chii sé hitu thudc tham quyén quan ly cua




UBND tinh Quang Ninh,

Cén cir Quyét dinh s6 § 25/2025/0D-UBND ngay 28/ 02/2025 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chire cuia So Gido duc va Dao tao tinh Quang Ninh

Cén cit  kién thong nhat cua tdp thé Pang 1y, lidnh dao S6 Gido duc va
Dao tao;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chitc-Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong
true thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy dbi véi cén
b, cong chire, vién chiic, nguoi lao dong trong céc don vi thude va tryc thude
S& Gido duc va Pao tao Quang Ninh.

Pidu 2. Quyét dinh niay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 1667/QD-SGDDT ngay 05 thang 12 nam 2023 cua So Giao duc
va Pao tao.

Diéu 3. Trudng phong T6 chite-Hanh chinh, Thu trudng céc don vi thude
va truc thude SO Gido duc va Dao tao can cir Quyet dinh thi hanh./.p __—

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3:

- S Noi vu;

- Lanh dao So;

- TT CB UBND tinh;
- Cong TTDT nganh;
- Luu: VT, TCHC.
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UBND TINH QUANG NINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE

Nang bic lwong truge thoi han do 1ap thanh tich xuit siic trong thue
hién nhiém vu dbi véi can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong
cac don vi thude va true thude S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ninh

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 32. /OD-SGDDPT ngayfthdng 3 nam 2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ninh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén thc, sb luong, tiéu chuén, diéu k1en
trinh tu, thi tuc xét nang béc luong trude thoi han do lép thanh tich Xuét sic
trong thuc hién nhiém vu ddi voi can bo, cong chue, vién chire, nguoi lao dong
trong cac don vi thude va tryc thude S& Gido duc va Pao tao (GDDT).

2. P6i twong ap dung

a. Cong churc, vién chire trong chi tiéu sé lwgng ngudi lam viée duoc cp
¢6 thdm quyén giao hodc phé duyét dang lam viée tai co quan So GDDT va cac
don vi truc thudc S&; duge xép luong theo bang luong chuyén mon, nghiép vu
d6i voi cong chire trong cac co quan nha nudce va vién chue trong cac don vi sy
nghi¢p cong 1p cua nha nuoce theo quy dinh hién hanh cua phap luét quy dinh
tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

b. Nhitng nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan So
va cac don vi sy nghiép cong lap truc thudc S& ¢o thoa thuan trong hop dong lao
dong xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phu.

3. P6i twong khong ap dung

Cén b9, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong thoi gian gitt bac
luong hién huong, néu da c6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban cua cap co
thim quyén 1a khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nam hodc bi ky luat
mot trong cac hinh thic khién trach, canh céo, cach chic thi khong thuc hién
nang bac luong trudc thoi han.
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Piéu 2. Nguyén tic xét ning bic luong truée thoi han

1. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han phai bao dam dan chu, cong
bang, cong kha1 khach quan, ding d6i tuong va dung quy dinh cua phap luat.
Pam bao quyén loi chinh ddng va khuyén khich dong vién ducc toan thé cong
chite, vién chtre, ngudi lao dong cua don vi hoan thanh xuét sac nhiém vu dugc
giao.

2. Viée nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic duge xét
theo thtr tu tir nguoi ¢6 thanh tich cao hon dén nguoi co thanh tich thap hon cho
dén hét chi tiéu, ti 1&.

3. Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu.

4. Dam béo sd luong nguoi duge ning bac luong trude thoi han khong
qua 10% tong s6 can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong danh
sach tra luong cua don vi (ti 1€ nay khong bao gb6m cac truong hop nang béc
luong trude thoi han ddi voi can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong khi
¢6 théng bao nghi huu).

5. Nang bac luong trude thoi han ddi véi cong chue, vién chic va ngudi
lao dong da c6 thong bao nghi huu duge thuce hién khi cong chie, vién chtec,
nguoi lao dong cé thong bao nghi huu va du didu kién, tiéu chuan theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG II :
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. SO lwgng ngwoi duge xét ning bac lwong trudce thoi han

Céach tinh sb can bo, cong chie, vién chue, nguoi lao dong thugc ty 1€
duoc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu dugc quy dinh nhu sau:

1. Ct mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong cua don vi (khong tinh s6
du ra dudi 10 nguot sau khi lay tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cia co
quan, don vi chia cho 10), thi dwoc xdc dinh c6 01 nguoi dugc nang bac luong
trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic.

2. Dbi v6i cac don vi ¢6 dudi 10 nguoi lam viée thi s6 ngudi duoc nang
bac lwong trude thoi han cla co quan, don vi d6 duogc tinh 1a 01 ngudi.

3. Pinh ky vao Quy IV hang nam, cac don vi ¢6 s6 nguoi trong danh sach
tra lwong du ra dudi 10 ngu01 c6 van ban gm vé S& (qua Phong T chirc-Hanh
chinh) dé xem xét, quyét dinh giao thém s0 ngum dugc nang bac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich xuat sic ngoai s6 nguoi thudc ty 1& khéng qua 10%
cua don vi, trong d6 uu tién cho cac don vi hoan thanh tot nhiém vu cong tac,
nhung phai bao dam tong s6 nguoi dugc nang béic luong trude thoi han do lap
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thanh tich xuat sic & cac don vi truc thudc khong vuot qua 10% téng sO nguoi
trong danh sach tra luong tinh dén ngay 31/12 cua nam xét nang bac luong trude
thoi han.

4, Dén hét Quy I cia nam sau lién ké vl ndm xét nang béc luong trude
thoi han, néu don vi khéng thuc hién hét sé ngudi trong ty 1¢ duge néng béc
lwong trude thoi han ctia nam xét néng béc luong trude thoi han (ké ca s6 nguoi
duoc S& GDDT giao thém, néu c6) thi khong dugc tinh vao ty 1é nang bac luong
trudce thoi han do 1ap thanh tich xuit sdc clia cdc nam sau.

oA on A A oA A - A A r ~ . ®
Piéu 4. Tiéu chuan, diéu kién de xét nang bac luwong trudce thoi han
do 14ap thanh tich xuat sac trong thwe hién nhiém vu doi véi véi can bo, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong

1. Tiéu chuan:

- Pat du 02 tidu chuan nang luong thuong xuyén theo quy dinh tai Khoén
2, Piéu 2, Thong tu sd 08/2013/TT-BNV; Khoan 4, Piéu 1, Théng tu so
03/2021/TT-BNV ctia Bo Noi vu va lap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu dugc cong nhan mot trong cac danh hiéu hodc hinh thtrc khen thuong
theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

- Puoc danh gia hoan thanh tot nhiém vu 03 nam lién tuc gan nhat d6i véi
ngum gilt ngach va cac chire danh c6 yeu cdu trinh d6 dao tao tlr cao dang tro
1én va 02 nam lién tuc gan nhat d6i voi cac ngach va cac chuc danh ¢ yéu cau
trinh d6 dao tao tir trung cdp tré xudng tinh dén nim xét nang bac luong trude
thoi han.

2. Diéu kién:
Murc luong hién hudng chua xep vao béc luong cudi cung trong ngach
hozc trong chic danh nghé nghlep va tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam xét

nang béc luong trude thoi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duge nang bac
luong thuong xuyén.

Piéu 5. Xac dinh thanh tich dé xét ning bic lwong trwée thoi han

1. Thanh tich dé& xét nang bac lvong trude thoi han duge xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 06 nam gan nhat d6i véi cac ngach va céc chitc danh nghé nghiép c6 yéu
cau trinh do dao tao tur cao diang tro 1én va 04 nam gan nhat d01 Vi cdc ngach va
céc chire danh cé yéu ciu trinh d6 dio tao tir trung cAp tré xudng tinh dén ngay
31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi han.

Truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han thi tAt ca cac thanh
tich dat dugc trude ngay cd quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (06 ndm va 04 nam) trén khong duoc tinh dé xét nang bac
lwong trude thoi han cho lan sau.

2. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han duoc can clr vao thanh tich xuat
sac cao nhat dat duoc cua can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong; néu
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thanh tich cao nhit bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac; néu c¢6 nhiéu can
bg, cong chure, vién chie, nguoi lao dong ngang nhau vé cép do thanh tich & chi
tiéu cudi cung thi tha tu vu tién nhu sau:

a. Can bd, céng chirc, vién chic, nguoi lao dong chua dugc nang bac
luong trude thoi han 1an nao.

b. Can bo, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong co tudi cao hon (trur
truong hop dugc nang bac luong trude thoi han khi ¢6 Thong bdo nghi huu ¢
muc c¢o lgi hon).

c. Cén bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong ngoai thanh tich duoc
ding lam cén cir dé xét nang bac lwong trudce thoi han con co nhiéu thanh tich
khéc cao hon.

d. Can b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong c6 cong trinh nghién ctu
khoa hoc, sang kién cai tién trong cong tac duoc ing dung va mang lai hiéu qua
rd rét duoc cip c6 thdm quyén x4c nhan.

d. Can bd, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong la nir.
e. Can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong kiém nhiém cong tac
dang va cac doan thé quan chiang.

g. Can bo, cdng chirc, vién chuc, nguoi lao dong c6 thdm nién cong tac
nhiéu hon.

h. Can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong c6 thanh tich dat dugce
trong thoi gian lau hon.

Piéu 6. CAp do thanh tich twong ng véi thoi gian ning bic luwong
trude thoi han

1. Nang bdc lwong trudc thoi han doi voi cdn b, cong chire, vién chir,
ngwoi lao dpng toi da 12 thang khi dat mot trong cdc thanh tich sau:

a. Puoc ting thuong huan chuong céc loai;

b. Puoc Nha nude phong ting cac danh hiéu: Anh hung lao dong; Nha
gido nhan dan; Nha gido uu ti va cac danh hiéu vinh du Nha nuée khac;

¢c. Buogc ting Béng khen cua Thu tuéng Chinh phu; Bé Gido duc va Dao
tao; Chu tich Uy ban nhan dan cap Tinh;

d. Puoc ting danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, chién si thi dua cép
Tinh;

d. Hai 1an (02) dugc Chién si thi dua co so.

e. Hai lan (02) duoc cong nhan Gido vién day gioi cap tinh.

2. Ning bdc lwong truwdc thoi han 09 thang doi vdi can bj, cong chirc,
vién chirc, ngwoi lao dong khi dat mot trong cdc thanh tich sau:

a. Puoc ting Bang khen cua B, nganh Trung uong, co quan, Pang, doan
thé;



7

b. ft nhat mét (01) 14n duge Chién si thi dua co so;

c. Hai 1an (02) duoc tang Gidy khen ctia S&, nganh trong Tinh hodc Gidy
khen cua S¢ GDDT trong céc phong trao thi dua (trong do it nhat mét lan dugc
tang Giay khen cua S6 GDDT trong phong trao thi dua cong tac nam hoac Giay
khen Pang vién tiéu biéu nam);

d. ft nhAt mot 1an (01) duoc cong nhan Gido vién day gidi cap tinh.

3. Ning bdc lwong truwée thoi han 06 thdang doi voi cdn bg, cong chirc,
vién chire, nguwoi lao dpng khi dat mot trong cdc thanh tich sau:

a. It nhat mét 14n duoc ting Gidy khen ctia S&, nganh trong Tinh hodc
Giay khen cua S GDDT trong phong trao thi dua cong tac nam;

b. It nhat mét 1an duoc tang Giéy khen cua co quan dang, doan thé cép
huyén trong cac phong trao thi dua; Giay khen cua UBND céap huyén.

Diéu 7. Ché d nang bic lwong trude thoi han doi voi can bd, cong
chire, vién chire va ngwoi lao dong da co thong bao nghi huu

1. Céan bd, cdng chirc, vién chuic va nguoi lao dong chua xép bac luong cudi
cung trong ngach ma cé thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gitt bac luong
hoan thanh nhiém vu dugc giao, khong bi xtr ly ky luat (mdt trong cdc hinh thic
khién trdch, canh cdo, cdch chirc lvqa“c bdi nhiém), tai thoi diém cé thong bao nghi
huu con thicu tir 01 dén 12 thang dé dugc nang bac luong thuong xuyén theo quy
dinh, thi duoc nang béac luong trude thoi han 12 thang so voi thoi gian quy dinh.

2. Truong hop can b, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong lap thanh
tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu va cé thong bdo nghi huu thi dugce thuc
hién mot ché dé nang bac luong trudce thoi han co loi nhat.

3. Khong 4p dung viéc ning béc luong trudc thoi han d6i véi can bd, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong dé c6 quyet dinh nghi huu hodc dén thoi
diém nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

Piéu 8. Thoi gian thwe hién, thim quyén ning béc lwong truée thoi
han

1. Thoi gian thue hién

Viéc xét nang bac luong trudce thoi han duge thuc hién 01 lan/ndm, dinh
ky vao gitta thang 12 hang nam. \

2. ThAm quyén nang lwong truée thoi han
: a. Dbi voi can bd thude dién Ban Thuong vu Tinh Uy quan ly: Chu tich
Uy ban nhén dan Tinh ban hanh quyét dinh nang bac luong trudc thot han theo
quy dinh phan cap quan ly can bg hién hanh.

b. Dbi vé6i cén bd, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong cac don vi thudc
S&: Giam doc S& GDDT ban hanh quyét dinh sau khi duge HOi dong xét nang

bac luong trude thoi han cua nganh d(*),ng y, thong qua danh sach ndng bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

S
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c¢. Giam dbéc S& GDPT ban hanh quyét dinh ning bac luong trude thoi
han gém: (/) Can bd, cong chirc cac don vi thude S&; (2) Vién chire gitr chirc vy
lanh dao quan ly, vién chue gifr chire danh nghé nghiép hang IT va tuong duong
d6i voi cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude So.

d. Doi véi vién chie khong gitt chic vu lanh dao quan ly, vién chuc gitr

chirc danh nghé nghlep hang III, hang IV va tuong duong, nguoi lao dong: Thu
truéng cac don vi sy nghiép cong lap ban hanh quyet dinh nang béc luong trudc
thoi han sau khi ¢6 v kién bang van ban ctia Giam dbc S GDDT.

Diéu 9. Hoi dong xét ning bac lwong truéce thoi han
1. P6i véi Hoi dong xét nang bac lwong trude thoi han ciia nganh
_ Phong T chtrc — Hanh chinh trinh Gidam dbc S& quyét dinh thanh lap Hoi

d@ng xét nang bac luong trude thoi han cua toan nganh (sau day goi tat la Hoi
dong).

a. Thanh phan Hoi déng: 07 thanh vién bao gdm:

- Chu tich Ho61 déng: Pai dién lanh dao So.

- Ph6 Chu tich Hoi ddng: Truong Phong T6 chiic- Hanh chinh: 01 nguoi;

- Cac Uy vién:

+ Dai dién lanh dao Thanh tra S6: 01 nguoi,

+ Pai dién 1anh dao Phong Ké hoach-Tai chinh: 01 ngudi;

+ Pai dién lanh dao Phong Gido duc phé thong: 01 nguoi;

+ Pai dién lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép, thuong xuyén va méam
non: 01 nguoi;

+ Chuyén vién phu trach cong tac ché d6 chinh sach ctia Phong T6 chire-
Hanh chinh: 01 nguoi - Uy vién kiém Thu ky.

b. Nhiém vu cua Hoi dong:

- Tong hop danh sach dé nghi nang béc luong trude thoi han do 13p thanh
tich xuat sdc trong hoan thanh nhiém vu.

- Kiém tra, doi chiéu diéu kién, ti€u chuan cta céac ca nhan duoc dé nghi
nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém
vu.

- Hoi dong cd trach nhiém xem xét va bao cao Giam dbc S6 GDDT quyét
dinh hodic d& nghi cp c6 thAm quyén nang béc lwong trudc thoi han cho cén bo,
cong chire, vién chie, nguoi lao dong nang bac luong trudce thoi han theo quy
dinh, quy ché va phéan cdp quan ly.

- Lap danh séach cén bg, cong chuc, vién chue, nguoi lao dong du diéu
kién bao cao Thu truong don vi quyét dinh theo tham quyén hodc dé nghi cap co
thAm quyén xem xét, quyét dinh.

WY
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- Hoi dong lam viéc theo nguyén the tap thé, biéu quyét theo da so.

- Xem xét ho so d& nghi nang béc luong trude thoi han cua cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong thude tham quyén quyet dinh cua S¢ Gido duc va Dao tao
theo phén cap quan ly céng chirc, vién chirc dé trinh Giam dbc S¢ xem xét, quyét
dinh; Hoi dong tu cham dut hoat dong sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Mdi ndm hop mét 1an vao thang 12 duong lich ctia ndm lién ke nam xét
nang bac luong trudc thoi han sau khi da co day dua cac quyét dinh vé danh hiéu
thi dua.

c. Thu ky Hbi dong:

Thu ky Hoi dong cé nhiém vu chuan bi cac van ban, tai liéu phuc vu cac
cudc hop cua Hoi dong va ghi bién ban cudc hop.

2. Pbi voi cac don vi thude S&

Hoan tit hd so va danh sich ca nhan (giri vé Phong T6 chire- Hanh
chinh), dé nghi Hoi dong cap nganh xét nang bac luong trude thoi han doi voi
cong chure, vién chire, nguoi lao dong.

3. P6i voi Hoi dong xét nang bac lwong truée thoi han cac don vi sw
nghiép cong lap truc thuoe S¢

Thu trudng don vi su nghiép c6ng lap truc thudc S¢ da duge Giam doc So
phan cdp quyét dinh cac ndi dung quan ly cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong cta don vi quyét dinh thanh lap Hoi dong xét nang bac luong trude thoi
han cta don vi (sau day goi tat la Hoi dong).

a. Thanh phan Hoi dong: 07 thanh vién bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Pai dién Lanh dao don vi.

- Pho Chu tich Hoi dé)ng: bai dién Ban Chép hanh Céng doan don vi: 01
nguoi;

- Cac uy vién:

+ Pai dién Crflp uy don vi: 01 nguoi;

+ Dai dién Poan thanh nién don vi: 01 nguoi;

+ Dai dién vién chure tham muu vé ché do tién luwong cua don vi: 01 nguoi

- Uy vién kiém Thu ky.

+ Pai dién T6 chuyén mén (T6 truong hodc T6 pho): 02 nguoi - Uy vién.

b. Nhiém vu ctia Hoi dong:

- Xem xét ho so dé nghi nang bac luong trude thoi han ctia cong chiic, vién
chirc va nguoi lao dong cua don vi minh;
- Hop Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han dbi véi cong chire, vién

chirc, nguoi lao dong thude thim quyén theo phan cap quan ly cong chue, vién
chirc; 1ap danh sach cong chue, vién chuc va nguoi lao dong dé nghi nang bac
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luong trude thoi han dé xuét lén Hoi dong nang béc luong trudc thoi han cua
nganh xem xét, trinh Giam déc So quyét dinh; Hoi ddng tu cham dat hoat dong
sau khi hoan thanh nhiém vu.

c. Thu ky Hoi dong:

Thu ky Hoi dong c6 nhiém vu chuan bi céc vdn ban, tai liéu phuc vu cdc
cudc hop ctia Hoi dong va ghi bién ban cudc hop.

Piéu 10. Quy trinh xét ning bac lwong trudc thoi han

1. Quy trinh xét ndng béc luong trudc thoi han.

Pon vi, ca nhan

Budce No6i dung cong viéc o
: EOgTh thwe hién

Cong chuc, vién
chie, nguoti lao
dong

Lam hd so dé nghi ning lwong trude thoi han (ddi
v6i CC,VC.LD du diéu kién, tidu chuan)

Hop Hoi dong xét nang luong trude thoi han tai

2 : Truong don vi
don vi BGIRN
3 Hoan thién hd so trinh S¢ Gido duc va Dao tao theo | B6 phén tham muu
quy dinh. don vi
4 Tién hanh ra soat, kiém tra, tong hop va trinh Hoi | Phong T chirc-

dong xét nang luong trude thoi han cap nganh, Hanh chinh

Thanh vién Hoi

5 Hoi dong cap nganh hop xét ddng chp nginh

Thong bao cong khai két qua, tong hop ¥ kién phan | Phong Tb chirc-
anh (néu co) va bao cao Chu tich Hoi dong. Hanh chinh

Trinh Giam déc ky ban hanh quyét dinh nang luong
7 trude thoi han theo quy dinh céc truong hop theo
phan cap.

Phong T chtrc-
Hanh chinh

Déi voi truong hop nang luong trude thoi han khong
thudc tham quyén cia Giam dbc, Phong T6 chirc- | Phong T chire-
8 Hanh chinh hoan thién ho so trinh S& Noi vu tham | Hanh chinh

muu UBND tinh theo quy dinh.

2. Hoi dong xét nang bic luong trude thoi han ciia nganh t6 chiic xét nang
bac luong trudce thoi han ddi voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc
thAm quyén quan ly cua Gidm ddc So trong pham vi chi tiéu chung cia nganh
(khoéng qua 10%).

3. B6i voi cong chire 1a 1anh dao S¢ thude dién Ban Thuong vu Tinh uy
quén ly, viéc xét nang bac luong trude thoi han do Chu tich Uy ban nhan tinh
quyét dinh trén co s& dé nghi cua Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han
cua nganh va ¢6 van ban trinh co quan co6 tham quyén xem Xé&t, quyét dinh trong
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tdng sb chi tiéu khong qua 10% sé ngudi duge nang bac luong trude thoi han
cua co quan So GDDT.

4. Viée xét nang bac luong trude thoi han déi véi cong chire, vién chice va
ngudi lao dong dé c6 thong béo nghi huu khong phai thanh 1ap Hoi dong dé xem
xét ma do Lanh dao S&, Thu trudng don vi thude va truc thude xem xét, quyet
dinh theo tham quyén quan ly.

Piéu 11. Hb so dé nghi xét ning béc lwong truée thoi han

Ho so dé nghi ning béc lwong trude thoi han gom:

1. Déi véi don vi (01 bé) gom:

(1). Van ban dé nghi ctua don vi (cén néu 16 sb bién ché duoc giao, duogc
phé duyét; so can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong cé mit; ty 1€ % duoce
nang bac luong trude thoi han; s6 nguoi duge dé nghi nang bac luong trudce thoi
han) va kém theo danh sach nguoi dé nghi nang bac luong trude thoi han.

(2). Bién ban hop Héi dong xét nang luong ctia co quan, don vi (gom cép
uy, Ban chap hanh cong doan, Thu truéng co quan, don vi, dai dién doan thanh
nién, to chuyén mén...) - Theo mau.

(3) Danh sach cong chire, vién chirc va nguoi lao dong du tiéu chuan, diéu
kién nang bac luong trude thoi han x€p theo thir tu tir thanh tich cao nhat tro
xuéng ctia don vi (mau 03).

(4). Thong bao giao thém chi tiéu nang béac luong trude thoi han cho cac
don vi (néu co) trong quy IV ciia nam thuc hién xét.

2. Déi v6i cd nhan (moi ngwoi 01 bj) gom:
(1). Pon dé nghi nang luong trude thoi han (méu 01).

(2). Ban kiém diém qué trinh céng tac (trong thoi gian gitt ngach, bac
luong).

(3). Quyét dinh nang béac luong hodc b6 nhiém ngach luong (hodc chic
danh nghé nghiép) gan nhat.

(4). Cac ban photd minh chimg thanh tich nhu: huan chuong, cac Quyét
dinh khen thuéng hodc Bang khen, gidy khen... ctia ngudi duoc dé nghi ning
bac luong trudce thoi han.

3. Cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude S& ¢é trach nhiém luu hd so
xét nang bac luong trude thoi han cua cong chic, vién chue va nguoi lao dong
thudc don vi theo quy dinh; luu quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong
HO6 so cong chiic, vién chiic ctia don vi theo phén cAp.

4. Phong T6 chirc- Hanh chinh ¢6 trach nhiém luu hé so dé nghi xét nang
bac luong trude thoi han ctia cong chire, vién chire va nguoi lao dong thude
thdm quyén quyét dinh cua Giam ddc va céc tai liéu cua Hoi dong xét nang bac
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lvong trudc thoi han cua nganh theo quy dinh; luu quyét dinh nang bac luong
trude thoi han trong HO so cdng chire, vién chure do S& quan ly theo phén cap.
Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Thi trudng cac don vi thude va truc thude

S¢ Giao duc va Dao tao
L Trién khai, phd bién cong khai cdc quy dinh tai Quy ché nay dén toan
thé can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi.

2. Can ctr didu kién, tiéu chuan tai Quy ché nay, thong ké du kién danh
sach va thoi gian can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong dugc nang béc
luong trude thoi han.

3. T chirc hop véi cap iy va Ban chap hanh céng doan clng cap dé xem
xét, thong nhat lua chon nhiing nguoi cé du diéu kién, tiéu chuén theo Quy ché.
Thuc hién viéc xét nang bac luong trudce thoi han; thong bao cong khai danh
sach cong chuc, vién chic va nguoi lao dong dugc ning bac luong trudc thoi
han.

4. Thu truong cac don vi phai chiu trach nhiém néu dé xay ra cham mudn,

bo sot, khong ding doi tugng dugc nang bac luong trude thoi han. Giai quyét

nhiing kién nghi, vuéng méc trong viéc thuc hién ché do nang bac luong trudce
thoi han d6i véi cdng chire, vién chirc, lao dong thude don vi minh quan ly.

Didu 13. Trich nhiém cia Phong T6 chire-Hanh chinh

I. La co quan thuong truc ¢6 trach nhiém ra soat, tham dinh ho so trude
khi hop Héi dong nang bac luong truge thoi han cua nganh. Dong thoi, tham
muu hoan thién thu tuc, ho so trinh cép c6 tham quyen xem xét, quyét dinh nang
bic luong trudce thoi han theo quy dinh va theo phan cap quan 1y (sau khi co két
qua hop Hoi ddng nang béc luong trude thoi han nganh).

2. Tham muu giup Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han clia nganh
t6 chirc xét nang bac luong trude thdi han d6i véi cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong co thanh tich Xuét sdc clia cac don vi thudc va truc thudce Sé;
tham muu, giup Lanh dao S& xem xét, quyét dinh hozc dé nghi co quan c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han d6i voi cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong co6 thong bao nghi huu theo tham quyén.

3. Lap ho so dé nghi S& Noi vu (dbi véi can b thude dién Thuong truc
Tinh uy va Ban Thuong vu Tinh uy quén ly) dé tham muu Hoi dong xét nang
bac luong trudc thoi han theo quy dinh.

4. Theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién ché d6 nang béc luong trudre
thoi han ddi voi cong chire, vién chic va nguoi lao dong cua don vi thude va

)

)

0]

& 2>
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truc thudc So; hang nam, tong hop, bdo cdo vé két qua nang bac luong trude
thoi han theo quy dinh.

5. Giai quyét cac vudng méc trong viéc thuc hién ché do nang bac luong

trude thoi han ¢ cac don vi thudc pham vi quan ly.
Chuwong IV
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Thu trudng cac don vi thude va truc thude S phéi hop véi cong
doan cung cap td chic quan triét, phoé bieén cong khai Quy ché nay dén toan thé
can bd, cong chirc, vién chlic va nguoi lao dong cua don vi minh dé thuc hién
nghiém tac va thong nhat.

Phong Té chirc-Hanh chinh c6 trach nhiém theo ddi, dén déc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay cua cac don vi; danh gia tinh hinh, két qua thuc hién
Quy ché va dé xuat sira doi, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thye tién.

Pidu 15. Di tuong quy dinh tai diém b, khoan 2, Pidu 1 Quy ché nay sé
thue hién diéu chinh theo cac vin ban huéng dan ctia cap c6 tham quyén.

Piéu 16. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 véan dé vudng mic, cac don vi
phan anh vé& Phong Té chite- Hanh chinh dé duge huéng dan hodc tong hop, bio
cdo Giam doc S& xem xét, giai quyét, diéu chinh, bd sung cho phu hop./.

LY AN/ 4

NG
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Mau 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGOC THOI HAN NAM...

Kinh gui:  Hoi dong nang bac luong trudc thoi han trudng .........

Hbi dong nang bac luong trude thoi han So GDDT.

Tén to1 la:

Sinh ngay:

Chue danh hodc chiic vu (néu co):
Pon vi cong tac:

Hién dang huong luong ngach (chire danh nghé nghiép) ........... , M sb
........ ,bac....., hé so...... Moc nang luong lan sau tinh tr ngay...........

Can ctr Quy ché nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xudt sic
trong thuc hién nhiém vu doi vdi can b, cong chire, vién chic, ngudi lao dong
trong céc don vi thudc va truc thude S Gido duc va Dao tao Quang Ninh;

T6i thiy minh du céc diéu kién dé nghi Hoi dong xem xét nang béc luong

trude thoi han ... thang, véi ly do trong thoi gian gitt ngach, chiic danh nghé A
e L " Zz
nghiép t61 da dugc khen thuong: );
1 : %
Bsibrisls v dhvaeve v SR B P e e T o iy SR o R R
B emdion e s sges we PoNT TR e s e e ey SR ey B e

(kém theo ban pho té bang khen, gidy khen)
Kinh dé nghi Hoi dong nang bac luong quan tam, xem Xét./.

e TGN B esier UUTHE Wi MW L

NGUOI LAM bON
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau 02
TRUONG...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET NANG BAC Pic ldp — Tw do — Hanh phiic
LUONG TRUOC THOI HAN
MAM oesz ™ © 0 smemas , ngay  thang ndam
‘ BIEN BAN
Vé viéc hop xét nang bic lwong truwdc thoi han nim ....

Hom nay, vao hoi .... gio 007, ngay ... thang .... N e 0t , tai Ho1 dong hop xét
ning béc luong trude thoi han Trudng..........coooiviiiinnn t6 chirc hop xét nang bac luong
trwde thotl han nam...... cho can bd, vién churc, nguoi lao dong trong don vi.

I. Thanh phan: Hoi ddng xét theo QP s6 ..../QD-.......ngdy .../...[.......

L.Ba oo ., Hiéu trudng: Chu tich HD;

2 B s nommunmsmmmnmas s donssith , Chu tich cdng doan: Thanh vién;

3o B v oom v 5 50 S HTA 44 , Pai dién cap ty; Thanh vién;

T —— Dai dién doan TN; Thanh vién;

B B covmpimn s mass eumm vpssesesese soseeess THUKY; Thatih vién,;

b B cupmpussmsnsinmmmanmmmshlshesios T6 trudng chuyén mon; Thanh vién;

T B scmcrsssmansssseemmnmiispo sstenming T6 trudéng chuyén mon; Thanh vién,

II. Ngi dung cudc hop:

L OBE, BR....oco0eesssioriitese o . Hiéu truéng, Chu tich Hoi dong chii toa cude ho

thdng qua huéng din vé tiéu chudn, nang bac luong trude thoi han cho can bd, cong chir,
vién chire tai cac van ban sau: Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B Noi vu
vé huong din thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang béc luong trude thoi
han ddi voi can bo, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong; Théng tu sb 03/2021/TT-BNV
ngay 29/6/2021 ctia B6 No1 vu vé stra doi, bo sung ché d6 nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudce thoi han va ché do phu cap thdm nién vuot khung dbi véi can bo, cong
chirc, vién chire va nguoi lao dong; Quyet dinh s6..../QD-SGDPT ngay....thang....nam..
cua SO GDDT vé viéc ban hanh Quy ché nang bac luong truéce thoi han do lap thanh tich xuat
sic trong thuc hién nhiém vu d6i v6i can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong céc
don vi thude va truc thude So Gido duc va Pao tao Quang Ninh.

O, Bl okt - Thu ky hoi ddng théng bao vé quy trinh nhén ‘h(\") so dé
nghi xét nang luong trude thon han nam .......... cia truong. Bao cdo trude hoi dong danh
sdch vién chirc dé nghi dé nghi xét ning luong trude thon han dén thoi diém hién tai.

(1). Nhén xét timg thanh vién Nguyén Van A
(2). Nhan xét timg thanh vién Nguyén Thi B
(3). Nhén xét ting thanh vién Nguyén Thi C

3. Hoi dong sau khi xem xét ho so cua ..... trudong hop, dé nghi d€ nghi xét nang luong
trude thoi han nam 2023; doi chiéu véi cac quy dinh hién hanh cdc thanh vién tham gia cudce
hop nhat tri dé nghi nhu sau:
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- Téng sb vién chirc, hgp dong theo NP111/2022/ND-CP: C6 mit....... nguoi (vién
chue....... ngudi; hop dong NP111/2022/ND-CP ....... nguoi).
- 86 nguoi nop hé so dé& nghi xét ning luong bic trude thoi han nim 2023:

...... nguoi
- Sb nguoi du didu kién dé nghi xét nang luong trude thoi han nam 2023: ...... nguwoi.
Trong do:
+ D& nghi néng bic lvong THH lan déu....... nguoi;

+ Pa duge nang bac lvong TTH lan 1:
+ Pa duoc nang bac luong THH lan 2:

+ D3 dugc nang bac luong THH lan 3:

Ty 1& % ngudi dé nghi xét ning luong bac trude thoi han ......./......= %.
* Két ludn: .... nguoi du didu kién dé nghi xét nang luong trude thoi han do 1ap thanh

tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua nha nuée.

[ nguoi co danh sdach trich ngang va cac ho so kém theo)

Bién ban duoc thong qua cho toan thé cac thanh vién du hop nghe va biéu quyét nhit
tri 100%. Bién ban duoc 1ap thanh 03 ban, 02 ban luu tai truong, 01 ban nop vé So GDDT.

Cude hop két thic hoi ... gio 00 cing ngay./.

THU KY CHU TICH HOI PONG

HIEU TRUONG
Nguyén Thi A

Nguyén Thi B

Chir ky dai dién thanh vién du hop



T wivessns- DGO

Tong so cian b, cong chire, vién chire va ngwoi lao dong ¢ co quan, don vi ¢6 mit tai thoi diém bio cao: ....... nguoi.
S6 nguoi di duge nang bac luong trude thoi han: ......... nguoi;
S6 nguoi da ¢6 thong bao nghi huu dugce ndng béac luong trude thoi han ¢ co quan, don vi trong nam:....... nguoi.

Maéu 03

Bac, hé so luong hién hudng

DPeé nghi nang 1én muc luong

S8 Thanh
thang Thanh Hichs Pa duoc
He s6 Thoi Thoi i g tich dat cao R
Ngay, | Chuic Chiic e gian gian = duoc nhat R
« z S Thoi chénh 3 % nang béc
Ho va thang vu, Ma s6 danh : A huong | néng o trong thot | trong 6 .
STI 5 2 : 3 ; gian léch . 1 . bac L 4 luong
tén nam chic | CDNN nghé 5 Hé 3 ; . Hé béc béc L3 gian gilt nam .
; = Bic < hudng bao Bac z % luong ? ; trudc
sinh danh nghiép 0 3 ; SO luong | luong : bac luong | hodc 4 W
tur luu A trude e i thoi han
nga (néu et B aan thoi hign Een lan 1.2.3
£ay " tinh tr | tinh tur hudng gan i
co) a = han 7
ngay ngay nhat
/ s 3 4 a 6 7 8 9 10 11 12 13 14 16 17 18
1
Cong

.... Ngay.... thang... nam....
Thua truéong co quan, don vi
(Ky tén va déng d4u)
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